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1 Einleitung

Mit der lizenzpflichtigen Erweiterung Digitale Belegerfassung kdnnen Sie eingehen-
de Rechnungen in PowerHaus erfassen, um Buchungsdaten erganzen und wahlweise
durch Prifzyklen fuhren.

Die Rechnung kann im Gesamtbetrag bearbeitet werden oder bei Bedarf tiber Teilpo-
sitionen auf verschiedene Sachkonten aufgeteilt werden.

In Prufzyklen kénnen individuell festzulegende Prufvorlagen mit mehreren Prifstufen
mit je einem internen und einem externen Prifer eingesetzt werden. Alternativ zu ein-
zelnen internen Prifern lassen sich auch Benutzergruppen zur Prifung einsetzen.

Die Freigabe kann selektiv erfolgen. Rechnungen, die hinfallig sind, deren Prufung
aber bereits gestartet wurden, kénnen verworfen und damit von der weiteren Verarbei-
tung ausgenommen werden.

Rechnungen, die einen vollstéandigen Prifzyklus durchlaufen haben, werden fir die
Weiterverarbeitung als Uberweisungen bereitgestellt und gebucht. Die Buchung der
uber die Digitale Belegerfassung erstellten Uberweisungen erfolgt unabhangig von

den Buchungen der Uberweisungen im Menii Buchhaltung.

Die einzelnen Verarbeitungsstufen der Rechnungen sind durch Statusinformationen
sichtbar und auswertbar.
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2 Digitale Belegerfassung einrichten
2.1 Lizenzcode eingeben
Die digitale Belegerfassung ist lizenzpflichtig.

Der Lizenzcode fur die Nutzung der digitalen Belegerfassung wird Ihnen im Begleit-
schreiben mitgeteilt und wie gewohnt in PowerHaus tiber Konfiguration - Lizenz-
codes importiert.

Nach der Eingabe eines giltigen Lizenzcodes stehen Ihnen die Funktionen der digita-
len Belegerfassung in der Symbolleiste sowie im Menlu Erweiterungen - Digitale
Belegerfassung zur Verfigung.

2.2 Offene Vorgange im Rechnungseingangsbuch abschlieRen

Das Rechnungseingangsbuch existiert noch so lange parallel zur neuen digitalen Be-
legerfassung, bis alle offenen Vorgédnge im Rechnungseingangsbuch abgeschlossen
sind.

Sind noch offene Vorgange vorhanden, erhalten Sie beim Versuch, eine Funktion der
digitalen Belegerfassung zu 6ffnen, einen entsprechenden Hinweis.

o Sie haben eine Lizenz fur die Digitale Belegerfassung.
Diese ist aber erst verfugbar, wenn Sie alle offenen Vorgange im Rechnungseingangsbuch abgeschlossen haben.
Es sind noch 2 Vorgénge aktiv.

0K R

1. Schliel3en Sie also zunachst alle offenen Vorgange im Rechnungseingangsbuch
ab.

2. Die Liste unter Erweiterungen 2 Rechnungseingangsbuch 2 Rechnungen
bearbeiten muss leer sein.

P Rechnungen (Auswahl)

Lieferant Re.Datum | Nr.Ext. Nr.Int.  Eingang Status SchlieBen
Bearbeiten
Neu
Kopieren
Léschen
Auswahl...

Suchen...

O alle

0 Rechnungen

Hilfe

Stand 09/2024 - https://powerhaus.aareon.de



DIGITALE BELEGERFASSUNG

2.3 Digitale Belegerfassung aktivieren
Aktivieren Sie jetzt die digitale Belegerfassung von PowerHaus.

1. Rufen Sie hierzu eine beliebige Funktion der Belegerfassung auf.

P PowerHaus - Beispieklaten

Hilfe

Datel Stammdaten Buchholtung Listen Texiverarbeltung/Mall _Abrechnung SRl Konguration Extras _Fenster

ANBREAES|BEBERE py o W EE E

Datenaustausch Heizkosten v

B eaifl 40% &8 O

Standard

Einfuhrungsvideo Navigator
4 Stammdaten

Qbjeltbetreuung

Security Pack

Objekte
1-Im Hasenwedel, Birkach
2-Morikestrabe, Degeriach
3-Panoramastrafe, Tobingen

Adressen erwaltervergiting 4-Steingrubenvieg, Feverbach
Objekte Metspiagel 5-Alpanblickweg, Isny im Allgu
EigentimerMieter 634 3 L 37/01- Amtsgericht Stuttgart
Banken Zahlerverwatung v Personen

Firmen .

Vertellungsschidssel Telafon/SMS-Anbindung v

Abrechnungsmengen Digitale Belegerfassung Rechnungen erfassen

4 Buchhaltung
Bewegungen bearbeiten Aareal Account Rechnungen bearbeiten

Reghnungen prafen/freigeben

Solstelung/Lastschritabruf Witschaftsjohr tschen
Lastschatan bearbeiten
Lenincaro Ausgleichsbuch o sa Uberweisungen erzeugen

Uberweisungen bearbeiten
Uberweisungen erstellen

4 Textverarbeitung
Einzelbrief/Fax Integrierter Zahhungsverkehs
Rundschreiben/Berechnungen
Mohmmgen érucken 9 Outlook-Anbindung

4 Abrechnung
Abrechnungsmengen prifen
Jahresabrechnung Esgentumer
Betriebskostenabrechnung Mister
Abrechnung freigeben

+ Bxtras
Microsoft Werd
Micrasoft Outiaok
Taschenrechner

BIC-BAN-Prifassistent
SEPA Mandats-Assistent

Konfiguration

Motizblock
Alle schiieBen

2. Sie erhalten einen entsprechenden Hinweis.

0 Sie haben eine Lizenz fiir die Digitale Belegerfassung.
Soll diese nun aktiviert werden?
Das alte Rechnungseingangsbuch steht danach nicht mehr zur Verfiigung.
Alte Vorgange kdnnen mit 'Rechnung suchen' in der Digitalen Belegerfassung angesehen werden.

Ja Mein S

3. Kilicken Sie auf Ja. Die digitale Belegerfassung wird aktiviert.

Das alte Rechnungseingangsbuch steht im Anschluss nicht mehr im Meni Erwei-
terungen zur Verfiigung. Alle dort abgeschlossenen Vorgange werden in die digi-
tale Belegerfassung Ubernommen und kénnen dort angesehen werden.
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2.4 Die Arbeitsbereiche der Belegerfassung im Uberblick

Die digitale Belegerfassung stellt folgende Funktionen bereit:

Funktion Bedeutung

Rechnung erfassen Ermdglicht die Neuanlage von Rechnungen und die Ein-
gabe der allgemeinen Rechnungsdaten.

Rechnung bearbeiten Erlaubt die Erganzung der Rechnungen um die buchhal-
terischen Daten und die Freigabe des Belegs zur Rech-
nungsprufung.

Rechnung prifen / Offnet eine Liste mit Rechnungen, die zur Priifung an-

freigeben stehen oder bereits in der Prufung sind.

Die Prifung kann begonnen bzw. fortgesetzt werden.

Rechnung suchen Offnet eine Liste mit allen Rechnungen im System ent-
haltenen Rechnungen unabhéngig vom Rechnungssta-
tus. Die Liste enthélt auch Rechnungen aus der alten
Rechnungserfassung,

Die Rechnung kann angezeigt, nicht aber auf diesem
Wege bearbeitet werden. Eine Anzeige von gebuchten
Uberweisungspositionen ist moglich.

Uberweisungen Offnet eine Liste mit Uberweisungen zu Rechnungen,
erzeugen deren Priflauf komplett abgeschlossen ist.

Die aus der digitalen Belegerfassung resultierenden
Uberweisungen werden unabhangig von den Uberwei-
sungen des Menis Buchhaltung verwaltet.

Konfiguration Offnet den Konfigurationsbereich der digitalen Beleger-
fassung.
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3 Digitale Belegerfassung konfigurieren

Bevor Sie mit der digitale Belegerfassung arbeiten, sind einige Einstellungen zu tref-
fen bzw. zu lGberprifen.

Offnen Sie das Konfigurationsfenster iiber Erweiterungen - Digitale Belegerfas-
sung = Konfiguration. Es ist in die Register Freigabeprozess, Rechnungsattribu-
te und Belegnummer untergliedert.

3.1 Priufschritte des Freigabeprozesses festlegen

Ein Freigabeprozess enthalt alle Prufschritte, die beim Bearbeiten von Rechnungen
und Belegen durchlaufen werden miissen. Es lassen sich mehrere Vorlagen fiir sol-
che Freigabeprozesse in der Belegerfassung speichern.

Jedem Prifschritt im Freigabeprozess wird eine Benutzergruppe und ggf. ein externer
Prufer zugeordnet. Externe Prifer konnen alle Personen aus der Adressverwaltung
sein.

Die digitale Belegerfassung von PowerHaus wird mit drei Prifvorlagen ausgeliefert.
Diese sind im Regelfall fir die Rechnungspriifung ausreichend. Sie kénnen die Vorla-
gen direkt ibernehmen, auf lhre Anforderungen im Unternehmen hin anpassen sowie
durch weitere Prufvorlagen ergénzen.

AUFBAU DES REGISTERS

Das Register Freigabeprozess ist zweigeteilt. In der oberen Liste werden die Vorla-
gen fUr die Freigabeprozesse verwaltet. In der unteren Liste werden die Prifschritte
festgelegt und die Prifer zugeordnet.

PH Digitale Belegerfassung - Konfiguration

Freigabeprozess Rechnungsattribute Belegnummer oK
Vorlagen zur Rechnungspriifung Rechnungsgrenze Aktiv Abbrechen
einfache Prifung fiir Rechnungen bis 500,00 € 500,00 €
ausfithrliche Prifung
nur Zahlungsfreigabe fir Rechnungen bis 50,00 € 50,00 €
Vereinfachte Freigabe 50,00 €
Kleinbetragsrechnungen gem. 533 UStDV 250,00 €

s B x
Bezeichnung |einfache Priifung fur Rechnungen bis 500,00 €

bis maximal (EUR)

Speichern Verwerfen

Hilfe
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VORLAGE FUR FREIGABEPROZESS BEARBEITEN
1. Markieren Sie die Vorlage, die Sie bearbeiten wollen.

2. Klicken Sie auf das Stift-Symbol. Die Liste der Prufschritte wird dann zur Eingabe
freigegeben.

PH Digitale Belegerfassung - Konfiguration

Freigabeprozess . Rechnungsattribute Belegnummer oK

Vorlagen zur Rechnungspriifung Rechnungsgrenze Aktiv Abbrechen
Vereinfachte Freigabe 50,00 €

Kleinbetragsrechnungen gem. §33 UStDV 250,00 €

Ausfuhrliche Priffung gem. §14 UStG

Bezeichnung  Einfache Prifung

Lfd.Nr Stufe Gruppe Ext.Pruefer
Rechnungsdaten korrekt? Belegerfassung
2 Adresse & Objekt korrekt? Buchhaltung
3 sachlich und rechnerisch korrekt? Buchhaltung
4 Zahlungsfreigabe Funktionsleitung

x - bis maximal (EUR) 1000,00

Speichern Verwerfen
Hilfe
;? Die Bearbeitung ist nur méglich, solange die Prifvorlage noch nicht in Verwen-
dung ist.

3. Andern Sie ggf. den Vorlagennamen im Feld Bezeichnung.

4. Bearbeiten Sie die Prifschritte direkt in der jeweiligen Tabellenzeile. Klicken Sie
hierzu in die jeweilige Zelle.

Bezeichnung  Einfache Priifung bis 750 EUR

Lfd.Nr  Stufe Gruppe Ext.Pruefer
1 lechnungsdaten korrekt?) Belegerfassung
2 Adresse & Objekt korrekt? Buchhaltung
3 sachlich und rechnerisch korrekt? Buchhaltung
4 Zahlungsfreigabe Funktionsleitung
X - bis maximal (EUR) 750,00
Speichern Verwerfen

5. Passen Sie z.B. die textliche Beschreibung der Prifungstétigkeit an. Bezeichnun-
gen kdnnen je Freigabeprozess nur einmal mit derselben Formulierung verwendet
werden.

6. Wahlen Sie im Feld Gruppe die gewlnschte Benutzergruppe aus, welche die
Prifung durchfuhren soll.

7. Erganzen Sie die Liste der Prufschritte ggf. durch einen externen Priifer. Der Pru-
fer muss als Adresse in den Adressstammadaten angelegt worden sein.

8. Legen Sie das Betragslimit fest, bis zu dem die Prifung erfolgen soll. Das Limit
und der Rechnungsbetrag werden spater beim Start der Rechnungspriifung auto-
matisch abgeglichen.

;? Uber das Léschsymbol kann ein markierter Priifschritt aus der Liste der Priifschritte ent-
fernt werden.
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REIHENFOLGE DER PRUFSCHRITTE ANDERN
Die Prufschritte werden in der Liste in der Reihenfolge Ihrer Entstehung aufgefihrt.

Nutzen Sie die beiden Pfeilsymbole, um die Reihenfolge der Prifschritte ggf. anzu-
passen.

BEARBEITUNG SPEICHERN

Klicken Sie am Ende auf Speichern. Die Bearbeitung der Vorlage wird beendet. Alle
Eingaben werden gespeichert.

P Digitale Belegerfassung - Konfiguration

Freigabeprozess Rechnungsattribute Belegnummer oK
Vorlagen zur Rechnungsprifung Rechnungsgrenze Aktiv Abbrechen
Vereinfachte Freigabe 50,00 €
Kleinbetragsrechnungen gem. §33 USDV 250,00 €
Ausfithriiche Prifung gem. §14 UStG
Einfache Priifung bis 750 EUR. 750,00 €

s B x
Bezeichnung 7 IR

bis maximal (EUR)

Speichern Verwerfen

Hilfe

Mit Verwerfen wird die Bearbeitung der Vorlage beendet, ohne dass lhre Eingaben
gespeichert werden.

VORLAGEN KOPIEREN / LOSCHEN

B Vorlagen lassen sich einschlie3lich der darin definierten Prifschritte auch kopie-
ren und im Nachgang Uber das Stift-Symbol anpassen.

B Vorlagen kdnnen geléscht werden, wenn sie noch nicht in Verwendung sind.
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FREIGABEPROZESS NEU ANLEGEN
1. Klicken Sie in der oberen Halfte auf das Plus-Symbol.

2. Vergeben Sie fur den Freigabeprozess einen Namen und legen Sie wie beschrie-
ben die Prufschritte fest.

PH Digitale Belegerfassung - Konfiguration

Freigabeprozess Rechnungsattribute Belegnummer oK

Vorlagen zur Rechnungspriifung Rechnungsgrenze Aktiv Abbrechen

ausfiihrliche Priifung

nur Zahlungsfreigabe fiir Rechnungen bis 50,00 € 50,00 €
Wereinfachte Freigabe 50,00 €
<NEU>

Bezeichnung  <NEU>

LidNr  Stufe Gruppe Ext.Prucfer

bis maximal (EUR) 0,00

Speichern Verwerfen
Hilfe

3.2 Belegattribute konfigurieren

Uber das Register Rechnungsattribute kénnen Sie in der Belegerfassung weitere
Felder einblenden.

PH Digitale Belegerfassung - Konfiguration = [m]
Freigabeprozess Rechnungsattribute Belegnummer oK
Abbrechen
Verfiigbare Rechnungsattribute: Verwendete Rechnungsattribute:
2. Skonto
Re.Betrag Netto/Steuer
Einheit

Hinzuftigen >>

<< Entfernen

Hilfe

1. Markieren Sie eines der verfigbaren Rechnungsattribute in der linken Liste.

2. Kilicken Sie auf Hinzufuigen. Es wird in die Liste der verwendeten Attribute ver-
schoben und damit in der Belegerfassung sichtbar.
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3.3 Belegnummer konfigurieren

Im Register Belegnummer legen Sie den Aufbau der Belegnummer fest. Die Beleg-
nummer wird als interne Belegnummer in der Buchung der Uberweisung verwendet.
Die Belegnummern werden von PowerHaus fortlaufend beim Erfassen einer Rech-
nung generiert, um eine lickenlose Belegnummernvergabe sicherzustellen.

PH Digitale Belegerfassung - Konfiguration = ]
Freigabeprozess Rechnungsattribute Belegnummer oK
Format der internen Belegnummer Abbrechen

(® Fuhrende Jahreszahl 2-stellig
(O Fiihrende Jahreszahl 4-stellig
O keine fiihrende Jahreszahl

9~  Stellen insgesamt

Nummernkreis

23~ 0000001 bis 23 9999999

Nachste zu vergebende Belegnummer:

23 0000001

Speichern Verwerfen

Hilfe

/;? Beachten Sie: Der Belegnummernkreis der Uber die digitale Belegerfassung erfassten
und gebuchten Rechnungen ist unabhéngig von den Belegnummern der Uberweisungen,
die Sie Uber das Menl Buchhaltung erfassen und buchen.

Stand 09/2024 - https://powerhaus.aareon.de



DIGITALE BELEGERFASSUNG

4 Belege erfassen und prifen
4.1 Der Workflow der Belegerfassung im Uberblick

Die digitale Belegerfassung ist in PowerHaus als Workflow abgebildet, der auch ein
arbeitsteiliges Vorgehen unterstiitzt.

Sie starten die Belegerfassung mit der Eingabe der allgemeinen Rechnungsdaten und
ubergeben den Beleg dann an die Buchhaltung zum Erfassen der Buchungspositio-
nen. Ist ein Beleg vollstandig mit allen Positionen erfasst, erfolgt die Ubergabe an die
Prufung.

Die Belege werden abhangig von ihrem Bearbeitungsstatus in jeweils eigenen Listen
verwaltet. Sie kdnnen von dort aufgerufen und weiter bearbeitet werden. Rechnungs-
daten und Buchungspositionen lassen sich auf diese Weise erganzen und Priifschritte
fortsetzen.

Rechnungen, die aufgrund einer nicht erfolgreichen Prifung nachbearbeitet werden
mussen, werden wieder in die Liste der zu bearbeitenden Belege tberfihrt.

Alle Rechnungen, die den Prifzyklus erfolgreich durchlaufen haben, werden fir die
Weiterverarbeitung als Uberweisungen bereitgestellt.

% Rechnungen erfassen v‘; Rechnungen suchen

I I

| — S

€ I @ I

f— I e F—

I I
I I
I I
[ ] ’ I I

s |00
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£ Rechnungen priifen 2 iberweisungen erzeugen DBE
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4.2 Beleg erfassen
4.2.1 Neuen Beleg anlegen
Beginnen Sie die Erfassung eines Belegs mit den Kopfdaten.

1. Wahlen Sie Erweiterungen - Digitale Belegerfassung 2 Rechnungen erfas-
sen.

Das entsprechende Suchfenster wird angezeigt. Es enthalt alle Rechnungen, zu
denen bereits Rechnungsdaten erfasst wurden. Buchhalterische Daten enthalten
diese Belege noch nicht.

Das Fenster ist noch leer, wenn Sie erstmalig mit der digitalen Belegerfassung

arbeiten.
PH Rechnungen erfassen - O
Lieferant Re. Dat| Nr. Ext. Einganc Félligke Brutto Notiz Status SchlieBen
Bearbeiten
Neu
Kopieren
Ldschen
Auswahl
Suchen

Suche leeren

0 Rechnungen erfassen

Hilfe

2. Kilicken Sie auf Neu, um einen neuen Beleg zu erstellen. Es 6ffnet sich das Fens-
ter Rechnung erfassen (Neuanlage).

PH Rechnung erfassen - (Neuanlage) = o
Rechnungsdaten &
e o EELRERES LR e
Abbrechen
Bankverb. Lieferant e
Re. Nummer Ext Re.Datum 06.06.2024 leu
Re. Eingang 07.06.2024 Falligkeit |:|Gararme Laschen
Re. Betrag Brutto EUR Nachste
Notiz Weiter
il M4 » M
Objekt ] Rechnungsdokument
Skonto 1 % oder 0,00 EUR  bis . .
Rechnungsdokument per Drag & Drop ablegen oder
durch klicken auf das Uploadsymbol hinzufigen
07.06.2024-C51
07.06.2024-C51
Hilfe
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AUFBAU DES FENSTERS

B Rechnungen, die Uber das Fenster Rechnungen erfassen aufgerufen werden,
besitzen den Status In Erfassung.

B Darunter angeordnet ist der Bereich Rechnungsdaten mit den Feldern fir die
Eingabe der allgemeinen Rechnungsdaten.

B Im rechten Fensterbereich wird das eingescannte Rechnungsdokument erganzt.

ARBEITSTECHNIKEN

B Der Bereich Rechnungsdaten kennt keine Pflichtfelder im engeren Sinne. Sie
kénnen Ihre Eingabe zu jedem Zeitpunkt mit OK speichern und zu einem spéteren
Zeitpunkt fortsetzen.

B FEine Ubergabe eines Belegs an die Buchhaltung mit Weiter ist allerdings erst
dann mdglich, wenn alle relevanten Angaben gemacht wurden. Hierzu gehért z.B.
auch das eingescannte Rechnungsdokument.

B Klicken Sie auf Neu, wird die Rechnung analog zu OK gespeichert. Das Rech-
nungsfenster bleibt gedffnet. Alle Eingabefelder werden fir die Erfassung der
nachsten Rechnung geleert.

4.2.2 Allgemeine Rechnungsdaten erfassen

Erfassen Sie im ersten Schritt die allgemeinen Rechnungsdaten.

PHl Rechnung erfassen - (Neuanlage) - u}

Rechnungsdaten

B E e T A RO D K A st oK
Abbrechen

Lieferant Kihnle Gartnerei s
Bankverb. Lieferant | Konto DE24600700700000766658 bei Deutsche Bank Stuttg ...
Re. Nummer Ext 1234 Re.Datum 02.05.2023 Ueu

Re. Eingang Félligkeit 16.05.2024 Garantie SIEEED
Re. Betrag Brutto 500,00 EUR Néchste
Notiz Gartenpflegearbeiten Hasenwedel Weiter
Firma  1-ABC Hausverwaltung h M 4 [ |
Objekt |1-Im Hasenwedel, Birkach v Rechnungsdokument

stone1 [ | % oder 000 EUR  bis| . .

Rechnungsdokument per Drag & Drop ablegen oder
durch Klicken auf das Uploadsymboel hinzufiigen

07.06.2024-CST
07.06.2024-CST

Hilfe

Feld Bedeutung

Lieferant Wabhlen Sie hier den Rechnungssteller als Lieferant aus der
Liste der Adressen aus.

Uber das Kontextmeni kann ein Lieferant als Datensatz in den
Adressstammdaten angelegt werden, sollte dieser noch nicht
erfasst worden sein.
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Feld

Bedeutung

Bankverb. Liefe-
rant

Hier wird die erste Bankverbindung der ausgewahlten Lieferan-
tenadresse vorgeschlagen.

Wabhlen Sie bei Bedarf eine alternative Bankverbindung des
Lieferanten aus der Liste.

Re. Nummer Ext

Erfassen Sie hier die Rechnungsnummer, die der Lieferant fur
seine Rechnung verwendet.

Die externe Rechnungsnummer muss eindeutig sein. Wird
spater eine zweite Rechnung des Lieferanten mit gleicher
Rechnungsnummer eingegeben, erscheint ein entsprechender
Hinweis.

Re. Datum Geben Sie hier das Rechnungsdatum ein. Das Feld ist mit dem
Datum des letzten Werktags vorbelegt.

Re. Eingang Erfassen Sie hier das Eingangsdatum der Rechnung. Das
Rechnungseingangsdatum muss nach dem Rechnungsdatum
liegen. Das Feld ist mit dem Tagesdatum vorbelegt.

Falligkeit Hier geben Sie das Falligkeitsdatum ein. Das Falligkeitsdatum
kann nicht vor dem Rechnungsdatum liegen.

Garantie Hier geben Sie das Datum fir die Garantiefrist ein.

Re. Betrag Brutto

Hier erfassen Sie den gesamten Rechnungsbetrag als Brutto-
betrag. Die steuerliche Aufteilung erfolgt Gber die Buchungspo-
sition(en).

Notiz Erfassen Sie hier den Text, mit dem der Beleg in der digitalen
Belegerfassung identifiziert wird. Es kénnen max. 100 Zeichen
eingegeben werden.

Firma Hier ordnen Sie der Firma eine Hausverwaltungs-Firma zu.
Bei der Auswahl eines Objekts wird die zum Objekt gehtérende
Firma automatisch eingetragen.

Objekt Hier ordnen Sie die Rechnung einem Objekt zu.

Skonto 1 ... In diesen Feldern kénnen Sie einen Skontobetrag mit entspre-

oder ... bis chendem Zieldatum festlegen.

Das Skonto kann als Prozentwert oder als Betragswert einge-
geben werden. Bei der Eingabe eines Prozentwerts ist das
Feld fir den Betragswert nicht editierbar und umgekehrt.

Der Skontobetrag wird bei jeder Anderung des Rechnungsbe-
trags auf Basis des eingetragenen Prozentwerts neu berechnet
und in der Datenbank gespeichert.

Im Datumsfeld geben Sie an, bis wann der Skontobetrag vom
Rechnungsbetrag abgezogen wird.
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OPTIONALE EINGABEFELDER

Uber Konfiguration = Rechnungsattribute kénnen Sie Felder fir die Vereinbarung
eines zweiten Skontos einblenden. Die Eingabe erfolgt jeweils fir ein Zieldatum. Es
wird empfohlen, zuerst die terminlich kiirzere Skontobedingung zu erfassen.

In den Datumsfeldern geben Sie an, bis wann der jeweilige Skontobetrag vom Rech-
nungsbetrag abgezogen wird.

Skonto 1 % oder 0,00 EUR bis

Skonto 2 % oder 0,00 EUR bis

DOKUMENT HINZUFUGEN

Im rechten Fensterbereich wird das eingescannte Rechnungsdokument hinzugefigt.
Diese Eingabe ist zwingend erforderlich.

Ziehen Sie das Dokument per Drag & Drop in den Bereich oder wéahlen Sie alternativ
die Datei durch Klick auf das Offnen-Symbol aus.

PH Rechnung erfassen - (Neuanlage) = (m]
Rechnungsdaten oK
o (]
Lieferant  Kiihnle Gartnerei ~ | & © P Q00D M 4 seie 1 > M
Abbrechen
Bankverb. Lieferant Konto DE24600700700000766658 bei Deutsche Bank Stuttg ...
Re. Nummer Bxt 1234 Re.Datum 02.05.2023 beu
Re. Eingang 02.05.2023 Falligkeit 16.05.2024 Garantie REC HN UNG Laschen
Re. Betrag Brutto 500,00 EUR Nachste
oamu . I~
Notiz Gartenpflegearbeiten Hasenwedel o S Weiter
Firma  1-ABC Hausverwaltung ~ B M4 >
Objekt 1-Im Hasenwedel, Birkach ~
Skonto 1 % oder 0,00 EUR  bis | . . [ Tewmse e ey
[ = [mnns [amam |
T
2 e
msne 15
Jutu—" -
AR = 07.06.2024-CST
07.06.2024-CSL
Hilfe
;? Da im Belegfenster ein eingescanntes Rechnungsdokument hinterlegt sein muss, kann

ein ausgewahltes Dokument nicht geléscht werden. Sie kénnen das falschlicherweise
zugeordnete Dokument aber durch die Auswahl des korrekten Dokumente ersetzen.
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PDF-VIEWER

Die digitale Belegerfassung arbeitet im Rechnungsfenster mit dem DevExpress PDF-
Viewer.

* B E e I A QOO0 M 4 seie 1 [

RECHNUNG

EE Kopieren
v Re. Betrag Brutto
V' Re. Nummer Bxt [rammoseoncuce: [Facrermamm |

v Notiz ‘ 0 Tega nach Erhalt |o 042024 |

Dieser Viewer ist nicht nur benutzerfreundlich und reaktionsschnell. Er beinhaltet auch
zwei Features, welche die Bearbeitung und Erfassung von Belegen deutlich erleich-
tern.

B Sie kdnnen in der PDF-Vorschau jetzt Text markieren.

B Ein zusatzliches Kontextmeni bietet in diesem Fall Funktionen an, die speziell auf
die Textauswahl bzw. die Textbearbeitung zugeschnitten sind. Uber das Kontext-
meni kénnen zudem die markierten Texte aus dem PDF in die entsprechenden
Eingabefelder des Rechnungsfensters ibernommen werden.

Symbolleiste

g Dokument hinzufligen
i Erlaubt, das Dokument zu durchsuchen.
Navigation. Blendet das PDF-Inhaltsverzeichnis ein und aus.
3 Darstellung an Dokumentbreite anpassen
T Darstellung an Dokumenthéhe anpassen
<l VergroéRern
QL Verkleinern
@) Dokument um 45° nach links drehen
@) Dokument um 45° nach rechts drehen
¥ Erste Seite
4 Vorherige Seite
seite 1 | Aktuelle Seite
[ Néachste Seite
Y Letzte Seite
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Beleg an nachsten Prozessschritt Ubergeben

Eine Rechnung kann direkt aus dem Erfassungsfenster der Kopfdaten an die Buchhal-
tung Ubergeben werden.

1. Klicken Sie auf der rechten Fensterseite auf Weiter.

Es erfolgt die Prufung, ob alle relevanten Felder gefiillt wurden. Fehlen noch In-
formationen, erfolgt ein entsprechender Hinweis. Der Fokus wechselt dabei auf
das erste noch nicht ausgefullte Feld.

2. Wurden alle Pflichteingaben gemacht, wird die Rechnung an den nachsten Pro-
zessschritt Ubergeben und im Fenster Rechnung bearbeiten angezeigt.

Das Fenster wurde auf der linken Seite um weitere Bereiche ergénzt. Fiur die Erfas-
sung der buchhalterischen Daten sind die Bereiche Buchung allgemein und Bu-
chung relevant.

Der Beleg besitzt jetzt den Status In Bearbeitung.

PH Rechnung bearbeiten - Kiihnle Gartnerei vom 02.05.2023 - (m]
Priffung o
Rechnungsdaten = & e T A Q0D M 4 st > M

Lieferant  Kuhnle Gartnerei e ALEEIE

Bankverb. Lieferant Konto DE24600700700000766658 bei Deutsche Bank Stuttg . Neu

Re. Nummer Ext 12345 Re.Datum 02.05.2023 Kopieren
Re. Eingang 02.05.2023 Falligkeit 16.05.2023 Garantie R EC H N U N G Léschen
Re. Betrag Brutto 500,00/ EUR Nachste
Notiz Gartenpflegearbeiten Hasenwedel
oamum: ane Weiter
503 2024 W
Firma 1-ABC Hausverwaltung e 2345 M
RecHuNG NR M4 > P
Objekt | 1-Im Hasenwedel, Birkach v 125ee
xunoen -1
Skonto 1 % oder 0,00 EUR bis . . ABC1Z345
Buchung allgemein
Verwendungstext Re.Hr. 12345 vom 02.05.2023 [vescauren [auriae [ zanumcsmeoincuncen | rwsremsoarvm |
Zablungsart [berweisung [ e musretrow [seporans [ oragenaon eman o1 00 e |
Girokonto | 1100-Girokonto (Deutsche Bank) o =
g
Buchung 2
; , 3
Q personen- @ Sachkonto!
Sachkonto v
Buchungstext ~
Brutto 500,00 EUR
Verwendung
§ 353 Art hd
§ 35a Betrag 0,00 EUR §353in% 0,00
- TWISCHEN UM E 1540
Ubernehmen MEHRWERTSTEUER 2,74
Pos Konto Buchungstext Art §35a Netto Steuer Bruttc GESAMTSUMME 1842
pmren D for nren utiragt
7 X Netto Stever srutto TEEFOK 0111222-3390 | FAX: 111 222 3393
Rechnungsbetrag 500,00 0,00 500,00 3; 3: ﬁﬁg:
Summe Positionen 0,00 0,00 0,00
Hilfe:
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4.3 Buchhalterische Daten erganzen

Erfassen Sie die buchhalterischen Daten im Bereich Buchung allgemein sowie im
Anschluss die einzelnen Buchungspositionen mit entsprechender Kontierung im Be-
reich Buchung. Uber die einzelnen Buchungspositionen lasst sich ein Rechnungsbe-
trag fUr Ihre Buchhaltung entsprechend aufsplitten.

Die Teilbetrage der erfassten Positionen werden in den Tabellenspalten Netto und
Brutto saldiert. Wenn die erfassten Positionen dem Rechnungsgesamtbetrag ent-
sprechen, kann die Rechnung an die Priifung tbergeben werden.

Buchung allgemein

Verwendungstext Re.Nr. 123 vomn 02.05.2023
Zahlungsart Uberweisung T
Girokonto  1100-Girokento (Deutsche Bank) hd
Buchung

(O Personen- () Sachkonto

Sachkonto hd
Buchungstext e
Brutto 500,00 EUR
Verwendung
§ 353 Art R
§ 35a Betrag 0,00 EUR 8§ 35a3in % 0,00
Ubernehmen
Pos Konto Buchungstext Art §35a Netto Steuer Bruttc
/ X Netto Steuer Brutto
Rechnungsbetrag 500,00 0,00 500,00
Summe Positionen 0,00 0,00 0,00
43.1 Allgemeine Buchungsdaten erfassen

Im Bereich Buchhaltung allgemein erfassen Sie die allgemeinen Eckdaten der Bu-
chung.

Buchung allgemein

Verwendungstext Re.Nr. 123 vom 02.05.2023

Zahlungsart Uberweisung v
Girokonto 1100-Girokonto (Deutsche Bank) N
Feld Bedeutung

Verwendungstext | Der Verwendungstext enthalt Informationen fir die Uberwei-
sung an die Bank.

Das Feld wird automatisch mit der Rechnungsnummer und
dem Rechnungsdatum aus den Kopfdaten vorbelegt.
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Feld Bedeutung

Zahlungsart Wabhlen Sie lber die Zahlungsart aus, ob die Rechnung auto-
matisch zur Uberweisung vorgeschlagen werden soll.

Aktuell wird nur die Zahlungsart Uberweisung unterstitzt.

Konto Waéhlen Sie hier das Sachkonto fir das Bankkonto aus, von
dem die Rechnung bezahlt werden soll. Es werden alle Bank-
verbindungen des Objekts zu Auswahl angeboten.

Besitzt das Objekt nur eine Bankverbindung, ist das Feld nach
Auswahl des Objekts mit dieser bereits gefillt.

4.3.2 Buchungspositionen erfassen

Erfassen Sie die erste Buchungsposition tber die Eingabefelder im Bereich Buchung.
Der Bereich besitzt eine eigene Symbolleiste, tber die Positionen gespeichert, bear-
beitet oder geléscht werden kénnen.

Buchung

O Personen- (&) Sachkonto

Sachkento 4340-Gartenpflege ™

Buchungstext Bepflanzung Garten Rech. Nr. 4331 e
Brutto 300,00 EUR
Verwendung e

§ 35a Art |§35a Abs.3 (Handwerkerleistungen) \/I

§ 35a Betrag 99,99 EUR  §3bain % 33,33

Ubernehmen

Feld Bedeutung

Sachkonto / Geben Sie an, ob die Buchung auf ein Sach- oder Personenkon-
to erfolgt und wahlen Sie das entsprechende Konto aus.

Personenkonto

Sachkonto / Bei der Option Sachkonto enthélt die Auswahlliste die Sachkon-
ten des zugehdorigen Objekts.

Personenkonto
Bei der Option Personenkonto werden alle Personenkonten zur
Auswahl angeboten. Zusatzlich wird das Feld Unterkonto ange-
zeigt. Wahlen Sie hier das Unterkonto aus, auf dem die Buchung
erfolgen soll.

Buchungstext Erfassen Sie hier den Text, der als Buchungstext der Buchung
verwendet werden soll. Es konnen max. 100 Zeichen eingege-
ben werden.

Das Feld ist ein Memoryfeld. Bereits verwendete Buchungstexte
werden zur Auswahl angeboten, sobald Sie mit der Texteingabe
beginnen.
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Feld Bedeutung

Brutto Geben Sie hier den Bruttobetrag der Buchungsposition ein.

Das Feld ist mit dem noch nicht erfassten Rechnungs-
Gesamtbetrag (Gesamtbetrag abzuglich Betrag der bereits er-
fassten Positionen) vorbelegt.

Mit Rechtklick in das Feld Brutto kann der Taschenrechner ge-
offnet werden.

Verwendung Die Zuordnung einer Verwendungsart ist rein informativ.

Verwendungsarten werden unter Konfiguration = Art 2> Ver-
wendungsart verwaltet.

8§ 35a Art Im Feld Art kdnnen Sie die Art der haushaltsnahen Dienstleis-
tung naher spezifizieren.

§ 35a Betrag Geben Sie in dieser Zeile den Dienstleistungsanteil der Bu-
chungsposition als Prozentwert oder Betrag ein.
§35ain %
Erfassen Sie einen Betrag, wird aus diesem und dem Bruttobe-
trag der Buchungsposition der Prozentwert errechnet und im
Feld rechts daneben angezeigt.
4.3.3 Buchungsposition speichern

Klicken Sie auf Ubernehmen, wird die Buchungsposition gespeichert. Die Buchungs-
position wird jetzt als Tabellenzeile angezeigt. Die Positionsnummer wird automatisch
generiert. Das Feld Steuersatz ist mit dem Steuersatz des Sachkontos vorbelegt.

Nettobetrag und Steuerbetrag werden auf Basis des gewahlten Steuerschlissels au-
tomatisch berechnet und im Feld Netto angezeigt.

Die Eingabefelder im unteren Bereich werden fir das Erfassen der nachsten Bu-
chungsposition geleert. Das Feld Brutto enthalt den aktuell noch zu erfassenden

Restbetrag.
Buchung
(O Personen- (8 Sachkonto
Sachkonto A
Buchungstext e
Brutto 200,00 EUR
Verwendung W
§ 35a Art v
§ 35a Betrag 0,00 EUR §35ain% 0,00
Ubernehmen
Pos Konto Buchungstext Art §35a Netto Steuer Bruttc
1 4340-Gartenpfl Bepflanzung Garten W 99,95 € 300,00€ 000€ 300,00
/ X Netto Steuer Brutto
Rechnungsbetrag 500,00 0,00 500,00
Summe Positionen 300,00 0,00 300,00
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4.3.4 Weitere Buchungspositionen erfassen

Erfassen Sie Uber das Stift-Symbol wie beschrieben weitere Buchungspositionen und
speichern Sie diese.

Ubernehmen
Pos Konto Buchungstext Art §35a Netto Steuer Bruttc
1 4340-Gartenpfl Bepflanzung Garten W 9999€ 300,00€  0,00€ 300,00
2 4340-Gartenpfl Baumrickschnitt W 150,00 € 200,00 € 0,00 € 200,00
;FooxX Netto Steuer Brutto
Rechnungsbetrag 500,00 0,00 500,00
Summe Positionen 500,00 0,00 500,00

GESAMTSUMME PRUFEN

Unter den Tabellenspalten Netto und Brutto wird die Summe der jeweils erfassten
Positionen angezeigt.

Wenn die erfassten Positionen dem Gesamtbrutto- bzw. Gesamtnettobetrag der
Rechnung entsprechen, wird hinter der Gesamtsumme ein griines Hakchen ange-
zeigt.

/<> Wurde der Gesamtbetrag noch nicht vollstandig Uber die einzelnen Buchungspositionen

erfasst, erhalten Sie einen entsprechenden Hinweis, wenn Sie das Fenster mit OK spei-
chern und schlieen.

BUCHUNGSPOSITION BEARBEITEN

Buchungspositionen kdnnen bearbeitet und erganzt werden, so lange die Rechnung
noch nicht in Prufung ist.

1. Markieren Sie hierzu eine Buchungsposition in der Liste.

2. Kilicken Sie auf das Stift-Symbol, werden die Daten wieder in den Eingabefeldern
angezeigt. Sie kdnnen die Daten &ndern und die Buchungsposition erneut spei-
chern.

3. Klicken Sie auf das Léschsymbol, wird die Buchungsposition nach Riickfrage ge-
I6scht und aus der Tabelle der Buchungspositionen entfernt.
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MIT NETTOBETRAGEN ARBEITEN
Sie kdnnen in der Buchungsposition optional auch mit Nettobetragen arbeiten.

Uber Konfiguration & Rechnungsattribute lassen sich Felder fiir die individuelle
Behandlung von Brutto-/ Nettobetragen einblenden.

Buchung
(O Personen- (8) Sachkonto

Sachkonto 4340-Gartenpflege ™

Buchungstext Bepflanzung Garten Rech. Mr. 4331 e
Brutto 300,00 EUR Steuersatz 19.00%
Netto 252,10 EUR Steuer 47,590 EUR Anr 100,00 %
Einheit  1-EG links ~
Verwendung

§ 35a Art §35a Abs.3 (Handwerkerleistungen)

§ 35a Betrag 99,99 EUR §35ain% 33,33
Ubernehmen
Brutto Netto Nettobetrag und Steuerbetrag werden auf Basis des gewdahlten
Steuerschlissels automatisch berechnet und im Feld Netto
angezeigt.

manuell eingeben | Ist das Kontrollkéstchen aktiviert, kdnnen die Felder Netto und
Steuer bearbeitet werden.

Einheit Uber das Feld Einheit lasst sich die Position einer Einheit zu-
ordnen.

4.3.5 Beleg fur Prafung freigeben

Haben Sie alle buchhalterischen Daten erfasst, kdnnen Sie die Rechnung flr die Pru-
fung freigeben.

Klicken Sie auf der rechten Fensterseite auf Weiter. Sie werden gefragt, ob die Rech-
nung fur die Prifung freigegeben werden soll.

o Wollen Sie die Rechnung zur Priifung freigeben?

Ja Nein EE|

B Klicken Sie auf Weiter, wird die Rechnung gespeichert und direkt im Fenster
Rechnung priufen angezeigt, so dass Sie unmittelbar im Anschluss an die Frei-
gabe mit der Prifung beginnen kdénnen.

B Die Rechnung besitzt dann den Status In Prifung. Sie kann nicht mehr bearbeitet
und verdndert werden. Die Rechnung wird aus dem Suchfenster Rechnungen
bearbeiten entfernt und kann nur noch tber Rechnungen prifen/freigeben auf-
gerufen werden.

B Mit Nein wird die Rechnung gespeichert und das Fenster Rechnungen bearbei-
ten wird geschlossen. Sie behdlt weiterhin den Status In Bearbeitung. Die Rech-
nung kann weiterhin Gber das Suchfenster Rechnungen bearbeiten getffnet und
bearbeitet werden.

Stand 09/2024 - https://powerhaus.aareon.de



DIGITALE BELEGERFASSUNG

4.4 Beleg prufen und freigeben
44.1 Beleg zur Prufung 6ffnen

Alle zur Priifung freigegebenen Belege werden unter Erweiterungen = Konfigurati-
on = Rechnung prifen/freigeben aufgefihrt.

Die Liste enthalt auch diejenigen Belege, die sich noch im Prifzyklus befinden.

@ Rechnungen priifen

Lieferant Re.Datt Nr.Ext. Einganc Félligke Brutto Motiz Status Verwendungstext SchlieBen
Kiihnle Gartne... 02.05... 123 02.05... 16.05... 500,00 Gartenpflegearbeiten ... In Priifung Re.Nr. 123 vom 02.05.... Priffen
Auswahl...
Suchen...
O alle

3 Rechnungen prifen

Hilfe

Offnen Sie den Beleg in der Ubersichtsanzeige mit Doppelklick auf die Listenzeile
oder mit der Schaltflache Prifen.

Der Bereich Priufung erlaubt jetzt die Auswahl der Prifvorlage und die Dokumentation
der einzelnen Prifstufen. Alle anderen Felder sind fir eine Eingabe gesperrt und ent-
sprechend gegraut.

Unterhalb des Feldes Objekt wird das Girokonto angezeigt, welches vor der Prifung
im Fenster Rechnung bearbeiten ausgewahlt wurde. Der Prifer hat somit die M6g-
lichkeit, bei Objekten mit mehreren Girokonten zu priifen, ob das richtige Absender-
konto fiir die Uberweisung ausgewahlt wurde.

PH Rechnung priifen - Kiihnle Gartnerei vom 02.05.2023

Priifung oK
rrycs I | | st SLe SRS TN de
Abbrechen
Freigabeprozess
. . . M 4 >
Prafung OK Prafung NICHT OK Rechnung verworfen
g RECHNUNG
Prisfung durchgefihrt
Rechnungsdaten
Lieferant | K0 }‘:“'
Bankverb. Lieferant K
Objekt 1-I
Girokonto
Firma |1
Buchung
Re. Nummer BExt 123 Verwend.text Re m 02.05.2023 Zazhlungsart  Uberweisung
Datum 02.05.2023 Eingang 02.05.2023 Falligkeit 16 Skonto 1 % oder 0,00 bis
Pos Konto U.konto Buchungstext Verw. Art  Netto Steuer Satz Brutto §35a € §35a% Art
1 14340- Bepflanzung Garten 30000€ 0,00€ 300,006 99,998  3333% W
2 14340- Baumnriickschnitt 00006 000€ 00006 150,00€ 75% w
Netto Steuer Re. Betrag gesamt ~
S gk
500,00 0,00 500,00 Sutt et
Hilfe
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4.4.2 Prufschritte durchfihren

4421 Prifvorlage zuordnen

Jeder Rechnung, die zur Prifung ansteht, ist im ersten Schritt die entsprechende
Prufvorlage mit den jeweiligen Prifschritten zuzuordnen. Die Rechnungspriufung ist
erfolgreich, wenn alle Prifschritte erfolgreich durchlaufen wurden.

Die Auswabhlliste des Feldes Priifzyklus enthalt alle Prifvorlagen, die unter Konfigu-
rieren im Register Freigabeprozess angelegt wurden (siehe Kapitel 3.1 Prifschritte
des Freigabeprozesses festlegen).

Priifung

gn7a TN cinfache Priifung fiir Rechnungen bis 500,00 €]gd Start

Freigabeprozess

(=]
s
T
C
=
=
i
T
=
T

Bemerkung

}? Die Auswahl der Priifvorlage wird in einem spateren Release an entsprechende Benut-
zerrechte gekoppelt sein.

4422 Prifvorgang starten
Klicken Sie auf die Schaltflache Start.

Im Feld Freigabeprozess wird der erste Priifschritt angezeigt. Die Felder Prifzyklus
und Freigabeprozess sind jetzt fir eine Eingabe gesperrt.

Priifung
Prilfzyklus |einfache Priifung fiir Rechnungen bis 500,00 € Start
Freigabeprozess Lieferanten-Bankverbindung korrekt? 0
(® priifung 0K Q) Priifung NICHT 0K (O Rechnung verwarfen
Bemerkung

Priifung durchgefiihrt

Beim Starten des Priifvorgangs wird das ggf. in der gewahlten Priifvorlage hinterlegte
Betragslimit mit dem Rechnungsbetrag abgeglichen.

Wenn der Rechnungsbetrag Gber dem Limit der Prifvorlage liegt, erhalten Sie eine ent-
sprechende Meldung. Eine Prufung mit dieser Vorlage ist dann nicht méglich.

o Dieser Priifzyklus ist nur bis zu einem Betrag von 500,00 erlaubt.

oK EE
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4.4.2.3 Prafschritt(e) dokumentieren
Bewerten Sie als Prifer den angezeigten Prifschritt Gber eine der drei Optionen.

1. Wahlen Sie die Option Prifung OK, wenn der Prufschritt erfolgreich durchgefiihrt
werden konnte. Bei Bedarf kann eine Begriindung erfasst werden.

Priifung
Priifzyklus |einfache Priifung fiir Rechnungen bis 500,00 € a
Freigabeprozess Lieferanten-Bankverbindung korrekt? o
(@® prifung 0K Q) Priifung NICHT OK (O Rechnung verworfen
Bemerkung

Priifung durchgefiihrt

2. Bestétigen Sie den erfolgreich durchgefihrten Prifschritt durch Klick auf die
Schaltflache Prifung durchgefihrt.

3. Bestent die Priifvorlage aus mehreren Prufschritten, wird jetzt im Feld Freigabe-
prozess der nachste Prifschritt angezeigt.

Priifung
Priifzyklus |einfache Priifung fiir Rechnungen bis 5 Start
Freigabeprozess Adresse und Objekt korrekt? e
@ Priifung OK (O Priifung NICHT OK (O Rechnung verworfen
Bemerkung

Priifung durchgefiihrt

4. Fihren Sie die weiteren Priifschritte wie beschrieben durch.

5. Nach dem letzten Prifschritt besitzt die Schaltflache die Bezeichnung Prifung
abschliel3en.

Priifung
Priifzyklus |einfache Priifung fiir Rechnungen bis 5

Freigabeprozess  Zahlungsfreigabe ~

@® Priifung 0K (O Priifung NICHT 0K () Rechnung verworfen
Bemerkung

Priifung abschliefen
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4424 Prifung abschliel3en

Klicken Sie auf die Schaltflache Prifung abschlieRen. Sie erhalten die Meldung,
dass die Rechnungspriifung jetzt abgeschlossen ist und das Rechnungsdokument zur
Uberweisung freigegeben wird.

Das Fenster enthélt auch die Information, mit welcher internen Belegnummer die
Rechnung gespeichert wird.

Rechnung priifen - Kiihnle Gartnerei vom 02.05.2023

Ubersicht
o Die Rechnungspriifung ist abgeschlossen.

Die Rechnung wird abgelegt mit der internen Belegnummer 000000 Uberweisung

Das Rechnungsdokument wird archiviert und die Rechung zur Ubarweisung freigegeben Nachste

Abbrechnen

Sie haben jetzt mehre Optionen.

B Mit der Schaltflache Ubersicht wechseln Sie in die Liste der noch zu prufenden
Rechnungen. Die gerade vollstandig geprufte und fur die Uberweisung freigege-
bene Rechnung ist in dieser Liste nicht mehr vorhanden.

PH Rechnungen priifen = O
Lieferant Re.Datu Nr.Ext. |Einganc Filligke Brutto Notiz Status Verwendungstext SchlieBen
Priifen
Auswahl...

Suchen...

2 Rechnungen priifen

Hilfe

m Uber die Schaltflache Uberweisun.g erzeugen offnen Sie direkt aus dem Mel-
dungsfenster heraus die Liste der Uberweisungen. Sie kénnen von dort aus die
Uberweisungspositionen der freigegebenen Rechnung buchen.

Pl Uberweisungen erzeugen DBE = [m}

Rechnungen fallig bis Belegdatum 15.05.2023 Schliefen
Objekt Objektbearb. Alle markier.
Firma Bearbeiter Buchen

Ausf. Re.Dat Re.Ein¢ Re.Bele Re.Nr.c Empfanger Verwendungstext Ausfiih  Uberw.Betrag Re.Betrag Objekt Veiter
“DZ.D... 02.0... 2300... 123 Kiihnle Gértn... Re.Nr. 123 vom 02.05.2023 16.0... 500,00 500,00 1-Im Hasenwedel, Bir...

Rechnung
Details
Terminieren

Verwerfen

Uberweisungssumme 0,00 Hilfe

Die fiir die Uberweisung freigegebene Rechnung kann ab diesem Zeitpunkt nicht
mehr geandert werden.

Sie haben in diesem Fenster ebenso die Mdglichkeit, Rechnungen auch nach der
Prufung noch zu verwerfen, wenn diese hinfallig sein sollten.

B Klicken Sie auf die Schaltfliche Nachste prifen, um die nachste zu prifende
Rechnung im Belegfenster zu 6ffnen. Alternativ kdnnen Sie im Prufungsfenster
auch uber die Pfeiltasten die nachste zu priifende Rechnung aufrufen.

Stand 09/2024 - https://powerhaus.aareon.de



DIGITALE BELEGERFASSUNG

B Mit Abbrechen bleiben Sie Fenster Rechnung prifen. Die Rechnung besitzt
weiterhin den Status In Priifung. Sie ist nicht zur Uberweisung freigegeben.

Priifung
Priifzyklus |einfache Priifung fiir Rechnungen bis 5
Freigabeprozess  Zahlungsfreigabe ~
@® Priifung 0K (O Priifung NICHT 0K () Rechnung verworfen
Bemerkung

Priifung abschliefen

4.4.3 Priufschritt ist nicht in Ordnung

Kann ein Prifschritt nicht erfolgreich abgeschlossen werden, wahlen Sie die Option
Prifung NICHT OK.

Erfassen Sie den Grund fir die Beanstandung im Feld Bemerkung und bestéatigen
Sie mit der Schaltflache Rechnung nachbearbeiten.

Priifung
Pridfzyklus | einfache Priifung fiir Rechnungen bis 5
Freigabeprozess  Lieferanten-Bankverbindung korrekt? o
O Priifung OK Rechnung verworfen
Bemerkung

Rechnung nachbearbeiten

Sie erhalten die Meldung, dass die Rechnungsprifung abgeschlossen ist und die
Rechnung zur Korrektur an die Liste der zu bearbeitenden Rechnungen zurtickgege-
ben wird.

Priifung
Prifzyklus | einfache Priifung fiir Rechnungen bis 500,00

i

Die Rechnungspriifung ist beendet.
Die Rechnung wurde in die Bearbeitung zuriickgegeben.

Die Rechnung muss jetzt Uber das Fenster Rechnungen bearbeiten korrigiert und
erneut der Prifung tGibergeben werden.
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4.4.4 Rechnung verwerfen

Rechnungen, die hinféllig sind, deren Prifung aber bereits gestartet wurde, kénnen
verworfen und damit von der weiteren Verarbeitung ausgenommen werden.

Eine verworfene Rechnung lasst sich nicht mehr bearbeiten. Sie bleibt aber weiterhin
rein informativ im System enthalten.

Erfassen Sie - unabhangig vom Priifschritt - den Grund fir die Beanstandung im Feld
Bemerkung und bestatigen Sie mit der Schaltflache Rechnung verwerfen.

Priifung
Priifzyklus |einfache Priifung fiir Rechnungen bis 5

Freigabeprozess Lieferanten-Bankverbindung korrekt? o

QO Prifung 0K Priifung NICHT OK @R

Bemerkung

Rechnung verwerfen

Sie erhalten den Hinweis, dass die Rechnungsprifung beendet ist und die Rechnung
verworfen wurde.

Priifung
Priifzyklus | einfache Priifung fiir Rechnungen bis 500,00

i

Die Rechnungspriifung ist beendet.
Die Rechnung wurde verworfen.

Die Rechnung ist weiterhin im System vorhanden und kann Gber Rechnungen su-
chen aufgerufen werden (siehe Kapitel 7 Belege statustibergreifend suchen).

Eine weitere Bearbeitung der Rechnung ist aber nicht mehr méglich.

Uber das Fenster Rechnungen suchen kann auch eine bereits gepriifte Rechnung
noch verworfen werden.
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5 Belege erneut bearbeiten
Belege kénnen in folgenden Situationen erneut zur Bearbeitung aufgerufen werden:

B Die Belegprifung war nicht erfolgreich und der Beleg muss nachbearbeitet wer-
den.

B Die buchhalterischen Daten wurden im Beleg noch nicht vollstandig erfasst, weil
z.B. noch Angaben fehlten.

BELEG OFFNEN

1. Wahlen Sie Erweiterungen - Digitale Belegerfassung = Rechnung bearbei-
ten. Sie erhalten eine Ubersicht mit allen erfassten, aber noch nicht zur Priifung
freigegebenen Rechnungen.

Belege, die sich bereits in der Prifung befinden, werden nicht angezeigt.

PH Rechnungen bearbeiten — O

Lieferant Re.Datu Eingang Falligkei  Brutto Notiz Status Verwendungstext Schliefien

Elektro-Klein 12.05.... 15.05.... 29.05.... 400,00 AuBenbeleuchtung Prifung NICHT ... Re.Nr. 444 vom 12.05.2...

Bearbeiten
Neu
Kopieren
Laschen
Auswahl...

Suchen...

O alle

1 Rechnungen bearbeen

Hilfe

2. Nutzen Sie die Selektionskriterien des Auswahlfensters, um die gesuchte Rech-
nung schnell zu finden.

3. Kilicken Sie auf die Schaltflache Auswahl, lassen sich die Rechnungen auch nach
ihrem Status eingrenzen. Sie kdnnen auf diese Weise z.B. alle Rechnungen iden-
tifizieren, deren Prifung nicht erfolgreich war.

PH Auswahl Rechnungen bearbeiten x

Abbrechen
Objekt von | |
Alle
Objekt bis -
Objektart o Ausw.sichern
Ausw.|éschen
Firma
Lieferant
Bankverb.
Re.Datumvon . . bis
Eing.Dat. von . bis
Status In Erfassung
In Bearbeitung
Priifung NICHT erfolgreich
P eschlossen
Bearbeiter
Objektbearb. Hilfe

Belege mit einem Bearbeitungsstand In Prifung konnen hier nicht ausgewahit
werden.
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BELEG ERGANZEN

1. Offnen Sie den Beleg in der Ubersichtsanzeige mit Doppelklick auf die Listenzeile
oder mit der Schaltflache Bearbeiten. Belege, die noch nicht fur die Prufung frei-
gegeben wurden, besitzen den Status In Bearbeitung.

PH Rechnung bearbeiten - Elektro-Klein vom 12.05.2023 — [m)
Priifung o
Rechnungsdaten = & QG 00 M 4 Seite 1 > M

Lieferant B ] ALIEITED

Bankverb. Lieferant Konto DE48641500200000474870 bei KSK Tubingen (SOLAI .. Heu

Re. Nummer Ext 555 Re.Datum 12.05.2023 RECHNUNG Kopieren
Re. Eingang  15.05.2023 Falligkeit 29.05.2023 | Garantie . - - Loschen
150,00 EUR o
Re. Betrag Brutto e
Notiz Kabelanschluss
Weiter
Firma | 1-ABC Hausverwaltung M
LR | > M
Objekt  1-Im Hasenvedel, Birkach ™ [vermiwn [ " e
[ == e
Skonto1 000 % oder 000 ELR  bis . . -
Buchung allgemein T
r Re.Mr. 555 vom 12.05.20 N
Zahlungsart  Uberweisung ~
Girokonto [ ]
Buchung
Q Personen- @ Sachkonto
Sachkonto ~ e
Buchungstext ~ e *
Brutto 150,00 EUR
Verwendung
§ 353 Art ~
§ 35 Betrag 0,00 EUR §35ain% 0,00
. 07.06.2024-Cs1
Ubernehmen L 07.06.2024-CSI
L e Hilfe

Bearbeiten Sie den Beleg in den Bereichen Rechnungsdaten, Buchung allge-

mein und Buchung. Wie Sie hierbei vorgehen, ist im Kapitel 4.2 Beleg ausfihr-

lich beschrieben.

nung an die Prufung.

Klicken Sie abschlieRend auf OK oder auf Weiter und tibergeben Sie die Rech-
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NICHT ERFOLGREICH GEPRUFTEN BELEG KORRIGIEREN

Muss der Beleg aufgrund einer nicht erfolgreichen Belegprifung nachbearbeitet wer-
den, wird im oberen Bereich Prifung die fehlgeschlagene Prifung unter Angabe des
Prufers angezeigt. Es wurden alle Priufschritte zurlickgesetzt.

Alle Rechnungsfelder sind wieder zur Bearbeitung freigegeben.

PH Rechnung bearbeiten - Kithnle Girtnerei vom 06.06.2024

> Priifung
Freigabeprozess  Lieferanten-Bankverbindung ker | Frifung MICHT Ok > & e T QA Q00U M 4 seite 1 oK
Datum 07 Priiferfin |PowerHaus Systemadministrator Abbrechen
Bemerkung Fa Neu
Kopieren
*Rechnungsdaten RECHNUNG Laschen
veterant [T A | - Nachste
Bankverb. Lieferant Konto DE24600700700000766658 bei Deutsche Bank Stuttg | e - - i Weiter
Re. Nummer Ext 123 Re.Datum 06.06.2024 — W€ > M
Re. Eingang 07.06.2024 Falligkeit 21.06.2024 Garantie
Re. Betrag Brutto 500,00 EUR I I:J = I
Notiz Gartenpflegearbeiten Hasenwedel
Firma |1-ABC Hausve
Objekt |1-Im Hasenwedel, Birkach
Skonto 1 % oder 0,00 EUR  bis ..
Buchung allgemein
Verwendungstext Re.Mr. 123 vom 06.06.2024
Zahlungsart Uberweisung o ::
Girokonto |1100-Girokonto (Deutsche Bank) -
Buchung
Q Personen- (@ Sachkento
Sachkonto e ool s
Buchungstext ~ 07.06.2004-C51
Brutto 0,00 EUR Steuersatz [ manuell eingeben IzEe2e2EST
Py ol . B . nonla Hilfe

1. Korrigieren Sie die Rechnung

2. Klicken Sie abschlieRend auf OK oder auf Weiter und Gibergeben Sie die Rech-
nung erneut an die Prifung.
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6 Uberweisungen erstellen
6.1 Liste der anstehenden Uberweisungen 6ffnen

Aus Rechnungen, deren Priflauf komplett abgeschlossen ist, werden entsprechende
Uberweisungen fiir die Ubermittlung an die Bank generiert.

/;? Diese (iber die digitale Belegerfassung erzeugten Uberweisungen gehéren einem eige-
nen Belegnummernkreis an und sind vollkommen unabhéngig von den Uberweisungen,
die Sie Gber das Menii Buchhaltung erfassen. Sie werden nicht unter Buchhaltung 2>

Uberweisungen bearbeiten aufgefiihrt.

1. Wahlen Sie unter Erweiterungen - Digitale Belegerfassung - Uberweisun-
gen erzeugen.

Sie erhalten eine Ubersicht mit den zur Verarbeitung anstehenden Uberweisun-
gen. Jede Listenzeile beinhaltet eine Uberweisungsposition.

PH Uberweisungen erzeugen DBE

Rechnungen fallig bis |MNRelEE SchlieBen
Objekt Objektbearb. 1 Bearbeiter Alle markier.
Firma Objektbearb. 2 L
Ausf. Re. Dz Re. Eit Re. Be Re. Nr Empfanger | Verwendungstext Ausfiif| Uberw. Betrac  Re. Betrag Objekt
O 05.0...07.0... 3425981... Stuttgarter ... Treppenhauslicht Panora... 07.0... 116,16 116,16 3-PanoramastrafBe, ... Rechnung
O o0zo0..02.0.. 230... 123  Kihnle Gart... Re.Nr. 123 vom 02.05.2023 07.0... 500,00 500,00 1-Im Hasenwedel, ...
Details
Uberweisungssumme 0,00 Hilfe

2. Legen Sie Uber das Feld Rechnungen féllig bis fest, bis zu welchem Stichtag Sie
die zur Uberweisung freigegebenen Rechnungen sehen wollen. Das Feld ist au-
tomatisch mit dem Tagesdatum vorbelegt.

3. Schréanken Sie die Liste der zur Verarbeitung anstehenden Uberweisungen auf ein
Objekt, eine Verwaltungsfirma oder auf einen Objektsachbearbeiter bzw. einen
PowerHaus-Benutzer ein.
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6.1.1 Uberweisungsdetails anzeigen

Jede Uberweisung kann vor dem Buchen nochmals in einer Detailansicht angesehen
und Uberpruft werden.

Markieren Sie die Uberweisung in der Liste und klicken Sie auf Details. Die obere
Halfte der Detailansicht weist den Zahlungspflichtigen aus, darunter werden der Zah-
lungsempfanger und die Rechnungsdaten mit der internen Belegnummer aufgefihrt.
Diese Angaben kdnnen - bis auf den SEPA Purpose Code - nicht mehr bearbeitet
werden.

Uberweisung oK
Objekt | 1-Im Hasenwedel, Birkach Abbrechen
Firma P M
Bank [ES56007C art (DEUTDESSXXX) [ Steininger, K. L Rechnung
Empf.
Bankverb. Kon 8 bei Deutsche DEUT e
Verw.bd (Relr. 1
SEPA Purp. IVFT e
Uberw.Betrag 500,00| EUR Skonto 0,00 EUR  Re.Betrag 500,00) EUR
Re. Datum Re. Falligkeit Freigabedatum Re. B Re. Nr. Ext
Datum 02.05.2023 16.05.2023 15.05.2023 23 123
Belegdatum Gettungsmonat Ausfuhrungsdat.
02.05.2023 05.2023 16.05.2023
S vt
Sentz angedeny
Hilfe

EINZELUBERWEISUNG TERMINIEREN

Geltungsmonat und Ausfiilhrungsdatum lassen sich bearbeiten und anpassen. Uber
das Datum des Feldes Ausfuhrungsdat. kdnnen Sie z.B. den gewunschten Ausfuh-
rungstermin der Uberweisung festlegen. Die Uberweisung wird dann bankseitig nicht
direkt gebucht, sondern erst zum angegebenen Zeitpunkt.

RECHNUNG zUR UBERWEISUNG ANZEIGEN

Klicken Sie im Detailfenster auf die Schaltflache Rechnung, wird das Rechnungsfens-
ter mit der zur Uberweisung gehérenden Rechnung angezeigt.
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Es handelt sich hierbei um eine reine Anzeige. Es kdnnen keine Rechnungsdaten

mehr gedndert werden.

PH Digitale Belegerfassung - Recherche - Kithnle Gartnerei vom 02.05.2023

Priifung

Datum 0 Priiferfin Po

Bemerkung

Rechnungsdaten
Lieferant

Bankverb. Lieferant
Objekt
Girokonto

Firma 1-

Buchung
Re. Nummer Ext 12

[ZELELELGEEE] | icferanten-Bankverbindung korgig i

Verwend.text Re

Datum 02 23 Eingang 02.05.2023
Pos Konto  Ukonto Buchungstext Verw. Art  Netto
1 1.4340- Bepflanzung Garten 300,00 €
2 L4340- Baumnrickschritt 200,00 €
Netto
500,00

Falligkeit 16

Steuer
0,00€
0,00 €

Steuer
0,00

= & & T A Q00 M 4 sete 1 oK
Abbrechen
Buchungen
RECHNUNG —
e an Mo Details
= [romse || ]
[ B || |
02.05.2023 Zahlungsart (b
Skonto 1 % oder
Satz Brutto  §35a€  §35a%  Art
300,00€ 99,99¢€ 33,33% w
0000€ 150,006  75% w
Re. Betrag gesamt = "
St guiendr
500,00 Stz agelet
Hilfe

Die Anzeige der Rechnung kann auch direkt aus der Liste der Uberweisungen heraus

erfolgen.

6.1.2 Uberweisungen terminieren

Wenn Sie mehrere Uberweisungen"zu einem gleichen Datum terminieren mochten,
koénnen Sie dies Uber die Liste der Uberweisungen tun.

1. Markieren Sie im Erfassungsstapel diejenigen Uberweisungen, welche an einem
bestimmten Tag ausgefihrt werden sollen. Setzen Sie hierfiir ein Hakchen in die

Spalte Ausf.

PH berweisungen erzeugen DBE - (]
Rechnungen fallig bis  30.05.2023 Belegdatum | 15.05.2023 SchlieBen
Objekt Objektbearb. Keine mark.
Firma Bearbeiter Buchen
Ausf. Re.Da Re.Eir Re.Be Re.Nr|Empfénger | Verwendungstext Ausfill Uberw.Betrac  Re.Betrag Objekt Weiter
02.... 02.... 230... 123 Kiihnle G&r... Re.Nr. 123 vom 02.05.2023 16.... 500,00 500,00 1-Im Hasenwedel, B... Rechnung
... 15.. 230.. 444  Elektro-Klein Re.Nr. 444 vom 12.05.2023 29.... 400,00 400,00 1-Im Hasenwedel, B...
Details
Terminieren
Verwerfen
Uberweisungssumme 900,00 Hilfe
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2. Klicken Sie auf die Schaltflache Terminieren. Es 6ffnet sich ein Fenster, in dem
Sie das Ausfiihrungsdatum festlegen kénnen. Das Feld ist mit dem aktuellen Ta-
gesdatum vorbelegt.

Ausfithrungsdatum

(O auf den folgenden Bankarbeitstag setzen
O Ausfiihrung setzen auf

Datum: 15.05.2023

0K Abbrechen

3. Wahlen Sie den folgenden Bankarbeitstag als Ausfiihrungsdatum oder geben das
gewlnschte Ausfihrungsdatum ein.

Die markierten Uberweisungen erhalten alle das gleiche Ausfiihrungsdatum. Sie
werden spéter auch in einer Austauschdatei zusammengefasst.

4. Sobald Sie mit OK bestatigen, pruft PowerHaus, ob das Datum auf einen Bankar-
beitstag fallt oder nicht. Wurde das Ausfiihrungsdatum auf keinen Bankarbeitstag
gelegt, verschiebt PowerHaus das Ausfiihrungsdatum automatisch auf den nachs-
ten Bankarbeitstag.

Sie erhalten eine entsprechende Meldung.

5. Bestatigen Sie mit OK, erhalten die markierten Uberweisungen das angegebene

Ausfiihrungsdatum.
6.2 Uberweisungen buchen
6.2.1 Uberweisungen auswahlen

Durch das Buchen der Uberweisungen werden die Buchungssatze in der Buchhaltung
von PowerHaus erzeugt und die Daten fir die Ubergabe der Uberweisungen an die
Bank per Datenaustausch vorbereitet.

Sie haben jetzt zwei Bearbeitungsoptionen.

UBERWEISUNGEN BUCHEN

1. Markieren Sie alle Uberweisungen, die gebucht werden sollen. Die Gesamtsumme
der gewahlten Uberweisungen wird automatisch berechnet und unterhalb der Ta-
belle angezeigt.

PH Uberweisungen erzeugen DBE — ]
Rechnungen fallig bis 30.05.2023 Belegdatum  15.05.2023 SchlieBen
Objekt Objektbearb. Keine mark.
Firma Bearbeiter Buchen
Ausf. Re.Da Re.Eir Re.Be Re.Nr, Empfénger |Verwendungstext Ausfiil Uberw.Betrac Re.Betraq Objekt Weiter
02.... 02.... 230... 123  Kihnle Gar... Re.Nr. 123 vom 02.05.2023 16.... 500,00 500,00 1-Im Hasenwedel, B... Rechnung
... 15.. 230.. 444  Elektro-Klein Re.Nr. 444 vom 12.05.2023 29.... 400,00 400,00 1-Im Hasenwedel, B...

Details
Terminieren

Verwerfen

Uberweisungssumme 900,00 Hilfe

Stand 09/2024 - https://powerhaus.aareon.de



DIGITALE BELEGERFASSUNG

2. Klicken Sie auf Buchen.

Die Uberweisungen werden programmintern als Austauschdateien ausgegeben
und unter Buchhaltung = Uberweisungen erstellen abgelegt. Das Fenster
Uberweisungen erzeugen bleibt weiterhin gedffnet. Die gebuchten Uberweisun-
gen sind nicht mehr in der Liste enthalten.

3. Sollte das Falligkeitsdatum der Rechnung auf keinen Bankarbeitstag fallen, wird
es automatisch auf den nachsten Bankarbeitstag verschoben. Sie erhalten eine
entsprechende Meldung.

UBERWEISUNGEN BUCHEN UND DIREKT IN ZAHLUNGSVERKEHR WECHSELN

Klicken Sie im Fenster Uberweisungen erzeugen auf die Schaltflache Weiter, wer-
den die Uberweisungen gebucht und Sie wechseln direkt in die Liste der Austausch-
dateien unter Buchhaltung - Uberweisungen erstellen.

PH Datenaustausch Uberweisungen

Uberweisungen Austauschdateien Export EBICS (Lastschrift/Uberweisung) Austauschdateien Archiv SchlieBen

Anzahl Bankname BIC IBAN Objekt  Einreicher Fe
Kenfiguration

3 Deutsche Bank Stuttgart DEUTDESSX(X DE55600700700000237838 1 ABC Hausverwaltung 1€

Explorer

Entsperren
Datensatz: 1

Austauschdateien erstellen Alle auswahlen Ldschel .
Hilfe

6.2.2 Uberweisungsbuchungen nachvollziehen

Die gebuchten Uberweisungen kénnen in den Stammdaten der Objekte nachvollzo-
gen werden.

1. Offnen Sie hierzu das Objekt und markieren Sie das entsprechende Sachkonto im
Register Sachk.

PH Mietobjekt - 1-Im Hasenwedel, Birkach - m|
Objekt Bankv. Sachk. Abr.m. Kontakte Verw. Verw.\g. Zw.y. Grd.b. Vorg. Beschl. KommJ. Mail Tel/SMS Archiv Zusdtze Hotizen! oK
Wirtschaftsjahr | 2023 | @ salden QO Verteilung Eigentiimer Abbrechen
O wirtschaftsplan O verteilung Mieter Heues Obj.
Sachkonto Vortrag Soll Haben Saldo 0bj. kopieren
1700-Mehrwertsteuer 16% 7.658,61 0,00 0,00 7.658,61
1710-Mehrwertsteuer 19% 7.153,22 0,00 0,00 7.153,22 L > M
1800-Heizolbestand -5.677,71 0,00 0,00 -5.677,71 Stblatt Map
1970-Mietiiberschuss -108.393,91 0,00 0,00 -108.393,91
3500-Kautionsverbindlichkeiten 0,00 0,00 0,00 0,00 e S
4200-Hausmeister 0,00 0,00 0,00 0,00 Mail an alle Miet.
4205-Lohnnebenkosten 0,00 0,00 0,00 0,00
4210-Aufzug 0,00 0,00 0,00 0,00 Casavi:
4220-Gebdudeversicherung 0,00 0,00 0,00 0,00 Aus
4230-Kabel/Antenne 0,00 0,00 0,00 0,00
4240-Milllabfuhr 0,00 0,00 0,00 0,00 T I
4250-Wasser 0,00 0,00 0,00 0,00
4260-Kaltwasser 0,00 0,00 0,00 0,00
4270-Allgemeinstrom 0,00 0,00 0,00 0,00
4280-Strom 0,00 0,00 0,00 0,00
4200-Grundsteuer 0,00 0,00 0,00 0,00
4300-Bankspesen 0,00 0,00 0,00 0,00
4310-Reparaturen 0,00 400,00 0,00 -400,00
4320-Verwaltungskosten 0,00 0,00 0,00 0,00
14330-Reinigung/Schneeheseitigung. 0,00 0,00 0,00 0,00 20 Sachkonten
0,00 500,00 0,00 -500,00 Flache: 413,8 m2
"[#350-Reinigungsmaterial 7,00 7,00 0,00 0,00 29,11, 2022-5YSDBA
20.07.2020-CST
Sachkonto | NeuesK. Kopieren Loschen Ubernehmen Alle ' Suchen... Q Hilfe
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2. Offnen Sie das Sachkonto per Doppelklick und wechseln Sie im Sachkonto in das
Register Buchungen mit den Buchungspositionen.

PH Sachkonto zu 1-Im Hasenwedel, Birkach - 4340-Gartenpflege

Sachkonto Buchungen Verteilung Mtl. Budget Auswertung Bezeichn. Archiv Notizen! oK
Soll Haben
' ah 0,00 Abbrechen
Wirtschaftsjahr 2023 Betrag ab [ objektubergr. anzeigen
5 o0.Stornos il Kont
Gegenkonto Belegnr. ab 0 O vetzilanz = RO
Bankbuehungen
- = Konto kopieren
Belegdatum ~Archiv Bel.Nr. Buchungstext Monat Betrag S/H Uk Gegenkonto DL br.
a.06 H Konto loschen
02.05.2023 ‘ 23000... Baumrickschnitt 05.23 200,00 S 1362-Zwischenkonto ...
02.05.2023 23000... Bepflanzung Gart... 05.23 300,005 1362-Zwischenkonto ... 99,99 M4 > M
26.11.2019-5YSDBA
20.07.2020-CSI
Bearb./Storno  Kontoblatt Soll 500,00 Haben 0,00 Saldo -500,00 DL br. 249,99 Hilf
iite

Jede Buchungsposition, die aus der digitalen Belegerfassung resultiert, besitzt in
der Spalte Archiv ein Dokumentensymbol. Die Spalte muss Uiber das Kontextme-
ni eingeblendet werden. Mit einem Klick auf das Symbol wird die Rechnung im
Fenster Digitale Belegerfassung - Recherche gedffnet.

Das Symbol wird auch bei Buchungen angezeigt, fur die nachtréglich ein Beleg
archiviert wurde (siehe Kapitel 8 Belege nachtraglich archivieren).

3. Offnen Sie die Buchungsposition per Doppelklick. Sie kénnen erkennen, dass die
Uber die digitale Belegerfassung erzeugte Buchungsposition in den Buchungsposi-
tionen des Objekts keinerlei Bearbeitung mehr zulasst.

Sie kénnen also weder nachtréglich haushaltsnahe Dienstleistungen ausweisen
noch den Geltungsmonat der Buchung oder den Buchungstext andern. Auch kann
die Buchung hier nicht mehr storniert werden.

Sie haben jedoch die Mdglichkeit, die Stornierung der Buchungspositionen in der
digitalen Belegerfassung durchzufiihren (siehe hierzu Kapitel 7.4 Gebuchte Rech-
nungen stornieren).

PH Detailanzeige - Uberweisung

Soll Haben Schliefen
Konto 4340-Gartenpflege 1362-Zwischenkonto Uberweisunge Speichern
Einh./Unterk. Storno
Belegnummer 230000001 Rechnung
Datum/Betrage Buchungstext
Belegdatum Bepflanzung Ret
Gelt.monat 14
300.00 rand
het “1 Verwendung
Verwendungszweck/Zahlungsempfanger
Re.Mr. 123 vom 02.05.2023
Brutto 300,00 Kihnle Gartnerei, Konto: DE246007007(
Journalseite Gebucht am 15052023 von CS RECHEIBU :
Hilfe
}? Klicken Sie im Detailfenster auf die Schaltflache Rechnung, 6ffnen sich die Rechnungs-

daten im Rechnungsfenster der digitalen Belegerfassung.
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Automatische Archivierung der Rechnung

Jede Rechnung, die Sie Uber die digitale Belegerfassung erfassen und buchen, wird
automatisch archiviert. Die Archivierung erfolgt im Register Archiv des Objekts, des
Sachkontos sowie der Kreditorenadresse.

Die nachfolgende Abbildung zeigt die archivierte Rechnung in der Adresse des Kredi-

tors.
PH Adresse - Kishnle Gartnerei
Adresse Bankverb./Priv.Daten Verwendg. Baukosten Varginge Komm.). Mail Tel/SMS Archiy Zusdtze Notizen! 0K
ffn. Betr./Be Dokument Aufb.-Regel  Aufb. bis Dokumentart  Unterkategorie  Sach... Sach... Sach.. E/A Datum ~ Abbrechen
:b ‘wmchnung?d... 11 Jahre na... 15.05.2034 Rechnung Eingangsrechn... E 15.05.2023 Neue Adr.
I Re.Nr... 191203 TC_... 11 Jahre na... 15.05.2034 Rechnung Eingangsrechn... E 15.05.2023 prr—
191203_TC_... 11 Jahre na... 29.11.2033  Rechnung Eingangsrechn... E  29.11.2022 Adr.kopieren
Re.Mr... 191203_TC_... 11 Jahre na... 29.11.2033 Rechnung Eingangsrechn... E 29.11.2022 Adr.laschen
Neue... teleneu.doc 7 Jahre nac... 01.12.2027 01.12.2020 .
Uberfahren
(LI | L
BrieffFax
E.vor. Vorg.
Zw.abl Map
E-Mail Tel/SMS
Mandate
Datenschutz
31.08.2020-5YSDBA
20.07.2020-CS1
MNeu ~ Léschen Offnen Suchen... Q| @ Hife
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7 Belege statusibergreifend suchen

Belege lassen sich auch unabhangig von ihrem Status suchen. Die Belege kénnen
gedffnet und im Rechnungsfenster angezeigt werden.

;? Eine Bearbeitung der Rechnungen ist - unabhéngig davon, welchen Status sie besitzen -
Uber das Suchfenster nicht méglich. Es lassen sich jedoch die fir eine Rechnung er-
zeugten Buchungen anzeigen (siehe Kapitel 7.2 Buchungen zum Beleg anzeigen).

7.1 Belegsuche durchfiihren

1. Wahlen Sie unter Erweiterungen - Digitale Belegerfassung 2 Rechnungen
suchen. Sie erhalten eine Ubersicht mit allen im System vorhandenen Rechnun-
gen unabhangig ihres aktuellen Status. Es werden also auch Rechnungen ange-
zeigt, deren Prifung bereits abgeschlossen wurde oder die verworfen wurden.

Die Liste enthélt ebenso alle Belege aus dem alten Rechnungseingangsbuch.

PH Rechnungen suchen = m]

Lieferant Re.Dal Nr.Ext. Nr.Int. Eingar Falligk Brutto Motiz Status Werwendungstext SchlieBen
.. 19.0... 423... 3422 21.0... 622,... Erledigt Reparatur Dachfenst... -

Stuttgarter ... 05.0... 981... 3425 07.0... 15.0... 116,... Erledigt Treppenhauslicht Pa... (T

Kihnle Gart... 03.0... 21223 3423 04.0... 05.0... 15,00 Erledigt BlumenstrauB aus fri... Stornieren

Kihnle Gart... 28.1... 123 0 30.1... 15.1... 500,... Gartenpflegearbeit... Erledigt

Kiihnle Gért... 28.1... 4711 029.1... 15.1... 900,... Gartenarbeiten Has... In Priifung Re.Nr. 4711 vom 2&.... Auswahl...

Kiihnle Gart... 30.1... 1111 220... 01.1... 15.1... 500,... Erledigt Re.Nr. 4711 vom 30....  Sychar...

Kihnle Gart... 02.0... 123 230... 02.0... 16.0... 500,... Gartenpflegearbeit... Erledigt Re.Nr. 123 vom 02.0...

Elektro-Klein  12.0... 333 0 15.0... 20.0... 300,... Elektroarbeiten Has... Verworfen Re.Nr. 333 vom 12.0... O Alle

Elektro-Klein  12.0... 444  230... 15.0... 29.0... 400,... Aufenbeleuchtung  Erledigt Re.Nr. 444 vom 12.0...

Kurz & Soh... 12.0... 555 015.0... 29.0... 150,... Kabelanschluss In Erfassung

10 Rechnungen suchen

Hilfe

2. Nutzen Sie die Selektionskriterien des Auswahlfensters, um die gesuchte Rech-
nung schnell zu finden.

Unter Status stehen jetzt alle Kriterien zur Verfligung. Sie kdnnen auf diesem
Wege also auch gezielt nach Rechnungen suchen, die bereits bezahlt wurden und
deren Buchungen Sie nachvollziehen méchten.

& Auswahl Rechnungen suchen

I Abbrechen
jekt van
Alle

Objekt bis =
Objektart v Ausw.sichern
Firma Ausw.léschen
Lieferant
Bankverb.
Re.Datumvon . . bis
Eing.Dat. von . . bis
Status In Erfassung

In Bearbeitung

In Priffung

Priifung NICHT erfolgreich

Priifung abgeschlossen

Erledigt

Verworfen
Bearbeiter
Objektbearb. Hilfe

3. Offnen Sie eine Rechnung mit Doppelklick auf die Listenzeile oder mit OK.
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7.2 Buchungen zum Beleg anzeigen

Der Uber das Fenster Rechnungen suchen gedffnete Beleg bietet die Moglichkett,
nach Abschluss der Bearbeitung (also nach dem Verbuchen der Uberweisungen) die
von PowerHaus erstellten Buchungen einzusehen. Diese Ansicht ist hilfreich, wenn Sie
sich ber den aktuellen Stand von Abschlagszahlungen informieren mochten.

1. Offnen Sie eine Rechnung mit dem Status Erledigt. Die Rechnung kann nicht
mehr bearbeitet werden. Alle Felder sind fir eine Eingabe deaktiviert.

P Digitale Belegerfassung - Recherche - Kiihnle Gartnerei vom 02.05.2023

Priifung
. @ Q oK
o HE T AROD K 4
— = Abbrechen
Datum 07.06.2024 Prufer/in Povverl
e, Buchungen
RECHNUNG PRPREIY
Rechnungsdaten i - i Details
Lieferant |Kiihnle Gartnerei o
Bankverb, Lieferant Ko sche Ba .
Objekt = [omecmmeme ]
- ‘ - ‘mur ‘
Girokento
Firma |1-ABC Hausverwaltung |, [ .
Buchung
Re. Nummer Ext Verwend.text R 023 Zahlungsart | Uberweisung
Datum 02.05.2023 Eingang |02.05.2023 Falligkeit |1 Skonto 1 % oder bis
Pos Konto U.konto Buchungstext Verw. Art  Netto Steuer Satz Brutto §35a € §35a%  Art
1 14390 Bepflanzung Garten 00,00€  0,00€ 0,00€  99,99€  3333% W
2 1.4340- Baumnriickschnitt 200,00 € 0,00 € 200,00 € 150,00 € 5% w
Netto Steuer Re. Betrag gesamt i
Stz e
500,00 0,00 500,00 e
Hilfe
2. Klicken Sie auf die Schaltflache Buchungen.
PH Buchungen - (]
Beleqdat. Text Netto Steuer KontoMNr KontoBez
45.450,00 15.336,006
07.06.2024 Bepflanzung Garten Rech, Nr. 4331 300,00 0,00 4340 Gartenpflege
07.06.2024 Baumnriickschnitt 200,00 0,00 4340 Gartenpflege
Abbrechen

3. Markieren Sie eine Buchungsposition in der Liste und 6ffnen Sie die Detailanzeige
der Uberweisung Uber die Schaltflache Details.

PH Detailanzeige - Uberweisung

Soll Haben Schliefen
Konto 4340-Gartenpflege Zwischenkonto Uberweisunge Speichemn
Einh./Unterk. Storno
Belegnummer 231 Rechnung
Dat Betra Buchungstext
atum/Betrdge uchungste: DL-Anteil % / €
Belegdatum 02 052023 Bepflanzung Garten Re Gering 33,33
Gelt.monat 05.2 Haush 99,99
Hand
MNetto
Verwendung
Verwendungszweck/Zahlungsempfanger
Re.Nr. 123 vom 02.05.2023
Brutto 300,00 Kiihnle Gartnerei, Konto: DE2460
Journalseite Gebucht am 15.05.2023 von (CS RECHEIBU o
ilfe
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7.3 Rechnungen verwerfen

Rechnungen kdnnen auch nach der Prifung noch verworfen werden, sollten sie hin-
fallig geworden sein. Voraussetzung hierfur ist: sie wurden noch nicht gebucht.

1. Markieren Sie im Fenster Rechnungen suchen eine Rechnung mit dem Status
Prifung abgeschlossen.

PH Rechnungen suchen - m}
Lieferant Re. Dat Mr. Ext. Nr. Int. Eingan¢ Félligke Brutto Motiz Status Verwendungstext SchlieBen
Maier GmbH, ... 19.0... 423567 3422 21.0... 10.0... 622,62 Erledigt Reparatur Dachfenster... A
Stuttgarter H... ... 981723 342507.0... 15.0... Priifung abgeschl... Treppenhauslicht Pano... nEeigen
Kiihnle G&rtn... 03.0... 21223 3423 04.0... 05.0... 15,00 Erledigt BlumenstrauB aus frisc... Verwerfen
Kahnle Gartn... 02.0... 123 2300... 02.0... 16.0... 500,00 Gartenpflegearbeiten ... Erledigt Re.Nr. 123 vom 02.05....
Elektro-Klein ~ 12.0... 444  2300... 12.0.. 22.0.. 400,00 Erledigt Re.Nr. 444 vom 12.05.... AU
Suchen...
[ alle

5 Rechnungen suchen

Hilfe

2. Klicken Sie auf die Schaltflache Verwerfen. Es 6ffnet sich ein Fenster, dem Sie
die interne und externe Belegnummer der Rechnung und den Verwendungstext
entnehmen kénnen.

FH Rechnung verwerfen - Stuttgarter Hausmeisterservice vom 05.03.2021

o Machten Sie die freigegebene Rechnung verwerfen?

)
@

|
I}

Re. Beleg Nr. 3425 Re. Nummer Ext

Verw.bxd reppenhauslicht Pal

Stornogrund  Hinfallig

oK Abbrechen

3. Geben Sie einen Grund fur das Verwerfen der Rechnung ein.

4. Lassen Sie das Kontrollkastchen Archiv-Verlinkung aufheben aktiviert, wird das
Dokument auch aus dem PowerHaus-Archiven geltscht.

5. Kilicken Sie auf OK. Die Rechnung besitzt im Fenster Rechnung suchen jetzt den
Status Verworfen.

PH Rechnungen suchen - m}

Lieferant Re. Dat Mr. Ext. Nr. Int. Eingan¢ Félligke Brutto Motiz Status Verwendungstext SchlieBen

Maier GmbH, ... 19.0... 423567 3422 21.0... 10.0... 622,62 —Ertedigt— Reparatur Dachfenster...

Stuttgarter H... 05.0... 981723 007.0... 15.0... Verworfen Treppenhauslicht Pano... Anzeigen

Kihnle Gartn... 03.0.. 21223 3423 04.0... 05.0.. 15,00 —Ftedtrg— BlumenstrauB aus frisc... EERET

Kahnle Gartn... 02.0... 123 2300... 02.0... 16.0... 500,00 Gartenpflegearbeiten ... Erledigt Re.Nr. 123 vom 02.05....

Elektro-Klein ~ 12.0... 444 2300.. 12.0... 22.0... 400,00 Erledigt Re.Nr. 444 vom 12.05.... ol
Suchen...

5 Rechnungen suchen

Hilfe
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/<> Wenn Sie die frei gewordene Belegnummer wieder verwenden méchten, missen Sie den
Belegnummernkreis entsprechend zurlicksetzen (siehe hierzu auch Kapitel 3.3 Beleg-
nummer konfigurieren).

7.4 Gebuchte Rechnungen stornieren

Rechnungen, die Sie Uber die digitale Belegerfassung gebucht haben, kénnen stor-
niert werden. Die Stornierung ist aber ausschlief3lich nur in der digitalen Belegerfas-
sung mdoglich. Im Zuge der Stornierung werden die stornierte Buchung und die Storn-
obuchung zum Buchungssatz erzeugt.

1. Markieren Sie im Fenster Rechnungen suchen eine Rechnung mit dem Status
Erledigt.

Es steht jetzt die Schaltflache Stornieren zur Verfligung.

PH Rechnungen suchen - m}

Lieferant Re. Dat Mr. Ext. Nr. Int. Eingan¢ Félligke Brutto Motiz Status Verwendungstext SchlieBen

Maier GmbH, ... 19.0... 423567 3422 21.0... 10.0... 622,62 Erledigt Reparatur Dachfenster...

Stuttgarter H... 05.0... 981723 007.0... 15.0.. 116,16 Verworfen Treppenhauslicht Pano... Anzeigen

Kiihnle G&rtn... 03.0... 21223 3423 04.0... 05.0... 15,00 Erledigt BlumenstrauB aus frisc... Starnieren

Kihnle Gartn... ... 123 2300... 02.0... 16.0... 500,00 Gartenpflegearbeiten ... Erledigt Re.Nr. 123 vom 02.05.... P m
uswahl...

Elektro-Klein 12.0... 444 2300... 12.0... 22.0... 400,00 Erledigt Re.Nr. 444 vom 12.05....

Suchen...

5 Rechnungen suchen

Hilfe

2. Klicken Sie auf die Schaltflache Stornieren. Es 6ffnet sich ein Fenster, dem Sie
die interne und externe Belegnummer der Rechnung und den Verwendungstext
entnehmen kénnen.

PH Rechnung stornieren - Kiihnle Gartnerei vom 02.05.2023

o Machten Sie diese Rechnung und ihre Buchungen vollsténdig stornieren?
Re. Beleg Nr.

Verw.txt Re.Nr. 123 vom 02

Stornogrund  Falscher Betrag

oK Abbrechen

3. Geben Sie einen Grund fir die Stornobuchung der Rechnung an.

4. Deaktivieren Sie das Kontrollkastchen Archiv-Verlinkung aufheben, wenn die
stornierte Rechnung weiterhin in den PowerHaus-Archiven enthalten sein soll.
Andernfalls lassen Sie das Kontrollkastchen aktiviert.
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5. Klicken Sie auf OK. Sie erhalten einen Hinweis, wenn die Stornierung erfolgreich
ausgefuhrt werden konnte.

o Die Stornierung der Rechnung ist erfolgt.
Bitte beachten Sie, dass Uberweisungen, die bereits an die Bank
iibertragen wurden, nicht mehr zuriickgenommen werden kénnen.

oK EE|

6. Bestétigen Sie den Hinweis. Die Rechnung besitzt im Fenster Rechnungen su-
chen jetzt den Status Storniert.

PH Rechnungen suchen - [u]
Lieferant Re. Dat Mr. Ext. Nr. Int. Eingand Falligke Brutto Notiz Status Verwendungstext SchlieBen
Maier GmbH, ... 19.0... 423567 3422 21.0... 10.0... 622,62 Erledigt Reparatur Dachfenster... e
Stuttgarter H... 05.0... 981723 007.0.. 15.0.. 116,16 Verwarfen Treppenhauslicht Fano... nzeigen
Kihnle Gartn... 03.0... 21223 3423 04.0... 05.0... 15,00 Blumenstraul aus frisc... Verwerfen
123 2300... 02.0... ... 500,00 Gartenpflegearbeiter Re.Nr. 123 vom 02.05....
Elektro-Klein ~ 12.0... 444  2300... 12.0... 22.0.. 400,00 i Re.Nr. 444 vom 12.05.... A
Suchen...
Alle
5Rechnungen suchen
Hilfe
}? Fur die Anzeige missen Sie unter Auswahl die Option Storniert aktivieren.

7. Die stornierte Buchung wird zusammen mit der Stornobuchung in den Buchungs-
positionen des Objekts ausgewiesen (siehe hierzu Kapitel 6.2.2 Uberweisungsbu-
chungen nachvollziehen).

PH Sachkonto zu 1-Im Hasenwedel, Birkach - 4340-Gartenpflege

Sachkonto Buchungen Verteilung Mtl. Budget Auswertung Bezeichn. Archiv Notizen! oK
- - Soll Haben Abbrechen
Wirtschaftsjahr 2023 ~ ab Betrag ab 0,00 [ objekiubergr. anzeigen
Gegenkonto Belegnr. ab |0 Detailanz. [] o.5tornos Meues Konto
Bankbuchungen
= Konto kopieren
Belegdatum Bel.Mr. Buchungstext Monat Betrag S/H Uk Gegenkonto Verwendung
006 H Konte lgschen
02.05.2023 2300... **Bepflanzung G... 05.23 300,005 1362-Zwischenkont...
02.05.2023 2300... **Baumriickschnitt 05.23 200,00 5 1362-Zwischenkont... M < > M
02.05.2023 2300... **Bepflanzung G... 05.23 -300,00 S 1362-Zwischenkont...
02.05.2023 2300... **Baumriickschnitt 05.23 -200,00 5 1362-Zwischenkont...
265.11.2019-5YSDBA
20.07.2020-CS5L
Bearb./Storno  Kontoblatt Soll 0,00 Haben 0,00 Saldo 0,00 DL br. 0,00 Hilfe
;? Fir die Detailanzeige von stornierter Buchung und Stornobuchung ist das Kontrollkast-
chen o. Stornos zu deaktivieren.
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8 Belege nachtraglich archivieren

Allen Buchungen, die nicht Uber die digitale Belegerfassung erzeugt wurden, kénnen
nachtraglich die zugehdorigen Belege zugeordnet werden. Die Zuordnung der Belege
erfolgt Gber das Sachkonto im Detailfenster der jeweiligen Buchung.

Die zugeordneten Belege einer Buchung werden in einem separaten Archivfenster der
Buchung gespeichert.

PH Sachkonto zu 1-Im Hasenwedel, Birkach - 4330-Reinigung/Schneebeseitigung

Buchung 1
== Buchung 2

Buchung 3

PH Detailanzeige - Zahlungsverkehr

Soll Haben

PH Dokumentenarchiv Bewegung

[ Beleg 1 zu Buchung 2
Beleg 2 zu Buchung 2

Zusétzlich kénnen die archivierten Belege auch in weiteren PowerHaus-Bereichen
gespeichert werden.

EINSTIEG - DAS DETAILFENSTER EINES SACHKONTOS

Die nachtragliche Zuordnung der Belege erfolgt im Sachkonto liber das Detailfenster
der jeweiligen Buchung.

1. Offnen Sie das Sachkonto iiber das Register Sachk. im Objekt oder tiber
Stammdaten 2 Sachkonten.

PH Sachkonto zu 1-Tm Hasenwedel, Birkach - 4340-Gartenpflege

Sachkgnto Buchungen Verteilung Mtl. Budget Auswertung Bezeichn. Archiv Notizen! 0K
Virtuelles Konto

Nr./Sachkonto 4340 Gartenpflege ronro [

Abbrechen

Neues Konto

Buchungskreis
Sachkontotyp Kostenkonto . _Wj:,]: e [T B ank
- - - BLZ Kento kopieren
Kontoart Kosten fiir Ifd. Wartung unc ' Anlage Kontoauszug zur Einzelabr.
O Eigentiimer [ Mieter Konto laschen

Gebaude v
Darstellung Gesamtabrechnung

s a4 »rH
[ maktiv [ petailliert nach Verwendung Virtuelles Konto anfordarn

Steuerschliissel OO mwst. [ vorsteuer

Sollbetrag Mieter 2-BK Vorauszahlungen hd

Jahressalden / Planzahlen fir den Wirtschaftsplan Ubernehmen

Wirtschaftsiahr Vortrag Soll Haben Saldo Wirtschaftsplan Festb.Abr.

2023 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

2022 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

2021 0,00 166,22 0,00 -166,22 666,00 825,00

2020 0,00 825,23 0,00 -825,23 650,00 0,00

2019 0,00 905,88 0,00 -905,88 613,55 0,00 L nrgsrsoma
2018 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 20.07.2020-CSI

Hilfe
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2. Wechseln Sie in das Register Buchungen.

PH Sachkonto zu 1-Im Hasenwedel, Birkach - 4340-Gartenpflege - O
Sachkgnto Buchungen Verteilung Mtl. Budget Auswertung Bezeichn. Archiv Motizen! oK
Soll Haben
i o Abbrechen
Wirtschaftsjahr 2021 ab Batrag ab 0,00 ST
Gegenkonto Belegnr. ab |0 [m} Detailanz. [ 0.5torn Heues Konto
ankbuchung:
= - Konto kopieren
Belegdatum  Bel.Nr. Buchungstext Manat Betrag S/H Uk Gegenkonto DL br.
0,00 H Konto lschen

27.04.2021 212 Friihjahrspflanzung  04.21 166,22 5

M <4« » M

26.11.2019-5YSDBA
20.07.2020-CS1

Bearb./Storno  Kontoblatt Soll 166,22 Haben 0,00  Saldo -166,22 DL br. 84,20 I
iife

3. Offnen Sie die Buchungsposition per Doppelklick im Detailfenster.

PH Detailanzeige - Zahlungsverkehr

Soll Haben Schliefen
Konto 4340-Gartenpflege 1 okonto (Deutsche Bank Speichern
Einh./Unterk. S
Belegnummer 212 212 Archiv -
Datum/Betrage Buchungstext DL-Anteil % / €
Belegdatum 2704 2021 Friihjahrspflanzung QO Gering 50,66
® Haush.
Gelt.monat  04.2021 O Handw. 84,20
Netto 18622 Verwendung
O Sonstige Buchung
(@® zahlungsverkehr
Brutto 166,22
Journalseite 5 Gebuchtam 20.07.2020 von CS HAIMPORT Hilfe
ARCHIVIERUNGS-VARIANTEN
Archiv = Die Archivierung der Belege erfolgt Uber die Schaltflache Archiv. Sie haben hierbei
Datei die gleichen Mdglichkeiten wie beim Archivieren externer Dokumente in den Power-
S Haus-Archiven.
Verzeichnis
kniipfi . . . ..
= vertntning B Datei: Erlaubt die Auswahl eines Dokumente oder mehrerer Dokumente (iber das

Windows-Fenster zum Offnen von Dateien. Es wird eine Kopie des Dokuments im
Archivverzeichnis von PowerHaus erzeugt und die entsprechende Verknipfung
gespeichert.

URL: Erlaubt das Hinterlegen eines Hyperlinks auf eine Web-Adresse.

Verzeichnis: Erlaubt den Verweis auf ein Windows-Verzeichnis im PowerHaus-
Archiv.

B Verknupfung: Erlaubt analog zur Datei die Auswahl eines Dokuments oder meh-
rerer Dokumente. Es wird hierbei aber die Verknipfung zum Originaldokument
gespeichert. Das Dokument wird nicht in das PowerHaus-Archivverzeichnis ko-
piert.

/;d> Die Schaltflache Archiv ist nur sichtbar, wenn die digitale Belegerfassung lizenziert ist
und die Buchung nicht tiber die digitale Belegerfassung erzeugt wurde.
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ARCHIVIERUNG MIT '‘NEU'
Im folgenden Beispiel ordnen wir der Buchung einen Beleg iber die Auswahl Neu zu.
1. Klicken Sie im Fenster Detailanzeige - Zahlungsverkehr auf Archiv > Neu.

2. Wahlen Sie im Windows Fenster zum Offnen von Dateien die Datei aus und Kli-
cken Sie auf Offnen.

3. Das Fenster Dokumentenarchiv Bewegung wird geoffnet. Die Liste enthalt den
gewahlten Beleg.

Die Archivierung des Belegs erfolgt standardm&Rig mit der Dokumentart Rech-
nung und der Unterkategorie Eingangsrechnung. Zur Erinnerung: Dokumentar-
ten und Unterkategorien sind die zentralen Ordnungskriterien fir die Archivierung
von Dokumenten in den elektronischen Archiven von d.velop und casavi.

PH Dokumentenarchiv Bewegung - O
offn. Betr./t Dok... Aufb.- Aufb. bis Dokumentart Unterkategorie Sac... Sac... Sac... E/A Dat Schlieffen
> WREC... 1113... 27.12.2034 Rechnung Eingangsrechnung 27.0
Ney ~ Loschen Offnen  Suchen_. Q@
Zuordnung fir neue Archivverlinkung
Objekt Sachkonten
Dokumentart  Rechnung 4 Unterkategorie 'Eingangsrechnung ~ 7
Hilfe

DAS FENSTER 'DOKUMENTENARCHIV BEWEGUNG'

Das Fenster Dokumentenarchiv Bewegung enthalt immer den oder die Belege zu
einer Buchung.

PH Dokumentenarchiv Bewegung — u]
offn, Betreff/ Dokument Aufo.- Aufb. bis  Dokumentart Unterkategorie 5ac... Sac. SchlieBen
Bemerkung
Rechnung 4444  Rechnung_4444.pdf  111... 28.12.2034  Abrechnung Eingangsrechnung
» Rechnung_8888  Rechnung_8888.pdf 11 1... 28.12.2034 Abrechnung Eingangsrechnung
Rechnung_2222  Rechnung_2222.pdf 11 J.. 27.12.2034 Abrechnung Eingangsrechnung
Neu ~ Loschen Offnen Suchen... Q| ey
Zuordnung filr neue Archivverlinkung
Objekt Sachkonten
Dokumentart  Rechnung v Unterkategorie Eingangsrechnung \/ E
Hilfe

®m Uber die Schaltflache Neu konnen ebenfalls weitere Belege zur Buchung archi-
viert werden. Sie missen also hierzu nicht in das Detailfenster der Buchung zu-
rickkehren. Es werden die gleichen Archivierungs-Varianten unterstiitzt wie tber
das Pfeilsymbol der Schaltflache Archiv.

B Die Belege kdnnen durch Mausklick auf das Dokumentensymbol oder tGber die
Schaltflache Offnen geoffnet werden.

B Dokumentart und Unterkategorie lassen sich direkt in der Tabellenzeile &ndern.
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B SchlieBen Sie das Archivfenster mit den Belegen zur Buchung. Im Detailfenster
der Buchung besitzt die Schaltfliche Archiv jetzt ein Dokumentensymbol. Dies
besagt, dass mindestens ein Beleg zur Buchung archiviert wurde.

PH Detailanzeige - Zahlungsverkehr

Soll Haben Schliefien
Konto 4340-Gartenpflege 1100-Girokonto (Deutsche Bank Speichern
Einh./Unterk. Storno
Belegnummer 212 212 T Archiv -
Datum/Betrége Buchungstext DL-Anteil % / €
Belegdatum 27 04 2021 Friihjahrspflanzung QO cGering 50,66
@ Haush.
Gelt.monat  04.2021 O Handw. 84,20
166,22
Netto = Verwendung
O Sonstige Buchung
(® zahlungsverkehr
Brutto 66,22
Journalseite 6 Gebuchtam 2007 2020 von CS HAIMPORT .
Hilfe

B SchlieRen Sie auch dieses Fenster und kehren Sie in das Sachkonto zurlick.

Blenden Sie Uber das Kontextmenu die Spalte Archiv ein. Alle Buchungen, zu

denen ein Beleg archiviert wurde, besitzen in der Spalte Archiv ein Dokumenten-
symbol. Wurde der Buchung nur ein Beleg zugeordnet, wird dieser mit Mausklick
auf das Symbol gedffnet. Andernfalls 6ffnet sich das Fenster Dokumentenarchiv

Bewegung.

PH Sachkonto zu 1-Im Hasenwedel, Birkach - 4340-Gartenpflege

Sachkonto Buchungen Verteilung Mtl. Budget Auswertung Bezeichn. Archiv Notizen! oK
Soll Haben
< ah 0,00 Abbrechen
Wirtschafisih |2023 Betrag ab d objektiibergr. anzeigen
. 0.5tornos Heues Konto
Gegenkonto Belegnr. ab 0 [ petailanz L S

Bankbuchunge

: = Konta kopieren
Belegdatum| Archiv Bel.Nr. Buchungstext Monat Betrag 5/H Uk Gegenkonto DL br.
a.00H Konto laschen

M4 » oy

27.04.2021 '@ 212 Fruhjahrspflanzung 04.21 166,22 S 1100-Girokonto (Deuts... 84,201

26.11.2019-5Y5DBA
20.07.2020-CS0

Bearb./Storno  Kontoblatt Soll 500,00 Haben 0,00 Saldo -500,00 DL br. 249,99 Hilfe

Auch Buchungen, die Uber die digitale Belegerfassung erzeugt wurde, besitzen ein Do-
kumentsymbol. Dieses 6ffnet per Mausklick die Rechnung im Fenster Digitale Beleger-
fassung - Recherche.

Das Dokumentensymbol wird auch in der Buchungsabfrage sowie in den Buchungen des
Eigentimer- und Mieterkontos angezeigt.
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ZUSATZLICHE ARCHIVIERUNG DER BELEGE

Der archivierte Beleg einer Buchung wird in der Standardeinstellung zusatzlich auch in
den folgenden Bereichen von PowerHaus gespeichert:

B Archivierung im Sachkonto der Soll-Buchung (hier 4340 Gartenpflege) im Regis-
ter Archiv.

P Sachkonto zu Hasenwedel, Birkach - 4340-Gartenpflege u}

Sachkgnto  Buchungen Verteilung Mtl. Budget Auswertung Bezeichn. Archiv  Notizen! oK
offn. Betreff / Bemerkung Dokument Dok.Art  Unterkategorie Sachg.l Sachg.2 Sachg.3  E/A Datum Abbrechen

» Rechnung_4711 Rechnung_4711.pdf  Rechnung Eingangsrechnung 27.12.2 Neues Konto

Konto kopieren
Konto laschen

M <4 »

26.11.2019-5YSDBA
20.07.2020CSI

Ney ~ Léschen Offnen  Suchen... Q@ Hilfe

B Archivierung im Sachkonto der Haben-Buchung (hier 1100 Girokonto) im Regis-
ter Archiv.

PH Sachkonto zu 1-Im Hasenwedel, Birkach - 1100-Girokonto (Deutsche Bank) = [m]

Sachkgnto Buchungen Auswertung Bezeichn. Archiv  Notizen oK
offn. Betreff / Bemerkung Dokument Dok.Art  Unterkategorie Sachg.l Sachg.2z Sachg.3 E/A Datum Abbrechen
Rechnung_4711 Rechnung_4711.pdf ~ Rechnung Eingangsrechnung 27.12.2 AT

Konto kopieren
Konto laschen

M4 > M

26.11,2019-5Y5DEA
20.07.2020-CS1

New ~ Loschen Offnien  Suchen_ Q@ Hilfe

B Archivierung im Objekt im Register Komm.J

P Mictobjekt - 1-Im Hasenwedel, Birkach

Objekt Bankv. Sachk. Abr.m. Kontakte Verw. Verw.Vg. Zwy. Grdb. Vorg. Beschl Mail | Tel/sMS  Archiy | Zusatze | Notizen! ok
Benutzer Abbrechen
=
- & Neues Obj.
: A 08.11.2021 00 211108_csi_201200.doc Handwerker 21211 rte cst 0bJ. kopleren
Dok, A 211029_SH_112220.doc Erlediqungsmeldung: 20210908-10000-Licht im Treppe cst
Dok £ Map Hasenviedel.bmp Map Hasenwedel cst LI
Dok. 3 PowerAnalyzer 06 Struktur al... PowerAnalyzer 06 Strukiur alle Objekie. ok Stblatt  Map
Dok. 3 01 obiektvert... PowerAnalyzer 01 Obiekivertrage ausuiahlen oK
Dok. E 03 Obijekt mit... 03 Objekt mit Diagramm oK Evor. Yorg.
Dok. 3 05 Solbetraa.. 05 Sollbetrage zu inBxcel 0K —
Dok 3 24.07.2021 00:00:00  PowerAnalyzer 02 Obiekt mit... PowerAnalyzer 02 Obiekt mit Flachen in Mengendarstellung 0K
Dok. 3 24.07.2021 00:00:00  PowerAnalyzer 04 Struktur al... PowerAnalyzer 04 Struktur alle Objekte reduziert auf bestim... (OK AL
Dok, A 20.04.2021 003 210420_sh_141200.doc Angebotsanfrage Handwerker: 20210405-1002-Wand im  CSI e e
Dok. A 20.04.2021 00:00:00 210420_SH_141321.doc Info Auftragsverqabe Meld./Beira/Eiqt.: 20210405 cst clen senden
Dok. A 05.04.2021 00:00:00  210405_SH_121038.doc Angebotsanfrage Handwerker: 20210405-10021-Wandim  CSI
Dok. A 05.04.2021 00 210405_SH_115728.doc extl. Besichtiqung durchfhren: 20210405-10021-Wan cst
Dok. A 05.04.2021 00 210405_SH_120453.doc extl. Mittellung an Versicherung: 20210405-10021-W cst
Dok, 1 07.12.2020 00: 201207_SH_Prifung_der_Ab... Prifung der Abrechnungsmengen 2019 sH P IPESET
st
Anzeigen  [suchen Q
Aneeg Hiffe

B Archivierung im Objekt im Register Archiv.

Pl Mictobjekt - 1-Tm Hasenwedel, Birkach

Objekt Bankv. Sachk. Abr.m. Kontakte Verw. Verw.Vg. Zw.y. Grd.b. Vorg. Besch. Komm.J. Mail Tel/SM

usatze  Notizen! oK

affn. Betreff / Bemerkung Dokument  Aufb.-Regel  Aufb.bis  Dokumentart Unterkategorie Sachgebiet 1 Sachgebiet2 Sachgebiet3 EfA Abbrechen
| Rechnung_4711 Rechnung_4... 11Jahre nac... 27.12.2034 Rechnung | Heues Obj.
¥ = TTTahe maca: TT.12.2077 3 o i
Auftragserteilung Handw... 211108_csi_... 7 Jahre nach... 08.11.2027 A pbgkceien
Erledigungsmeldung: 20... 211028_SH_... 7 Jahre nach... 20.10.2028 A M4 >
Angebotsanfrage Handw... 210420_sh._... 7 Jahre nach... 20.04.2028 A
Stblatt  Map
Angebotsanfrage Handw... ... 05.04.2028 A
) evtl. Mitteilung an Versic... ... 05.04.2028 A Evor.  vorg.
evtl. Besichtigung durchf. ... 05.04.2028 A
Casavi
Informationsweitergabe ... 05.04,2008 A
Einnahmen-Uberschussr. ... 01.02.2032 1 Aus
9 Einnahmen-Uberschussr.. ... 07.12.2031 1
Prifung der Abrechnung.. e 07.12,2031  Schriftverkehr Abrechnung 1 Daten senden
S Frufung der Abrechnung... ... 07.12.2031 Abrechnung 1
21.12.2023:5YSDBA
= 2.07.2020<1
Mew | Losghen | Offien  Suchen.. Q| @ T
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ZUSATZLICHE ARCHIVIERUNG KONFIGURIEREN

Die zusatzliche Archivierung kann im Archivfenster der Belege im Bereich Zuordnung
fir neue Archivverlinkung konfiguriert werden. Diese Konfiguration gilt ab dem Zeit-
punkt der Anderung ubergreifend fir alle nachtraglich erfassten Buchungsbelege.

PH Dokumentenarchiv Bewegung - m]

. Betreff /
attn] Bemerkung
Rechnung_3333  Rechnung_3333.pdf  11J... 27.12.2034 Rechnung Eingangsrechnung

3 Rechnung 2222  Rechnung_2222.pdf  11J... 27.12.2034 Rechnung Eingangsrechnung

Dokument Aufb.- Aufb. bis  Dokumentart Unterkategorie Sac... Sat SchlieBen

MNeu ~ Loschen Offnen Suchen... Q@

Zuordnung for neue Archverinkung

Objekt  [MEiSachkenten

Dokumentart Rechnung N Unterkategorie Eingangsrechnung N

Hilfe

B Verlinkung der Belege bearbeiten: In der Standardeinstellung besitzen die bei-
den Kontrollkastchen Objekt und Sachkonto ein Hékchen. Das bedeutet: Der
Link auf die archivierten Belege wird - wie gezeigt - auch im Objekt und in den
Sachkonten der Soll- und Haben-Buchung gespeichert. Wenn Sie dies fir einen
Bereich nicht winschen, missen Sie das Hakchen aus dem entsprechenden Kon-
trollkéstchen nehmen.

B Dokumentart und Unterkategorie anpassen: Auch die automatisch Zuordnung
der Dokumentart und Unterkategorie kann fir die kinftige Archivierung von Be-
legen angepasst werden.

ARCHIVIERTE DOKUMENTE BEI STORNIERUNG LOSCHEN

Wird eine Buchung, der nachtraglich Belege zugeordnet wurden, storniert, kbnnen die
zur Buchung archivierten Belege aus allen Archiven geldscht werden. Sie erhalten
nach dem Storno einen entsprechenden Hinweis.

o Sollen die Archiv-Verlinkungen vom Dokument gelascht werden?

Ja Hein E—E

Bestétigen Sie diesen mit Ja, wird der archivierte Beleg aus dem Archivfenster der
Buchung sowie aus den Archiven im Objekt und in den Sachkonten entfernt.

Mit Nein wird nur die Buchung storniert. Die Verlinkungen des bzw. der zur Buchung
archivierten Dokumente bleiben bestehen.
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